Stawiszyn, dnia 29.04.2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem zlecenia ustugi o wartosci ponizej 14 000 euro w trybie art. 4 ust. 8 ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010, Nr 113, poz. 759 ze zm.)
Gmina i Miasto Stawiszyn prosi o ztozenie oferty cenowej w postepowaniu pn:.

»Obstuga bankowa budzetu Gminy i Miasta Stawiszyn
w okresie od 22 maja 2013 roku do 31 grudnia 2014 roku”

|. Zamawiajacy:

Gmina i Miasto Stawiszyn

62-820 Stawiszyn

ul. Szosa Pleszewska 3

tel: 62 75-28-079; fax: 62 75-28-097

E-mail: skarbnik@stawiszyn.ugim.gov.pl lub sekretariat@stawiszyn.ugim.gov.pl

Il. Przedmiot zaméwienia:

1. Wykonanie bankowej obstugi budzetu Gminy i Miasta Stawiszyn oraz podlegtych jednostek
organizacyjnych, obejmujacej:

1.1. Biezacq obstuge bankowa obejmujaca;

a) otwarcie, prowadzenie i zamkniecie rachunku biezgcego i rachunkéw pomocniczych oraz
rachunkow funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunki zwigzane z rozliczeniem $rodkéw
otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej,

b) realizacje polecen przelewu,

C) przyjmowanie wpfat gotowkowych,

d) dokonywanie wyptat gotéwkowych, wydawanie codziennie wyciggow,

€) wydawanie blankietéw czekéw gotowkowych.

1.2. Oprocentowanie srodkdw na znajdujgcych sie na wszystkich rachunkach Gminy i Miasta
Stawiszyn i jednostek organizacyjnych

1.3. Zapewnienie bezptatnego elektronicznego systemu obstugi bankowej dostepnego przez sie¢
internetowa;:

a) instalacja systemu,

b) biezgca obstuga i pomoc techniczna systemu (pomoc techniczna w godz. 7:00 — 15:00),

c) kompleksowe przeszkolenie wskazanych przez Zamawiajgcego pracownikéw (w siedzibie
Zamawiajgcego) w zakresie obstugi systemu,

d) system powinien zapewniac:

- uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach na rachunku
biezacym i rachunkach pomocniczych,

- tworzenie zbioru danych rachunkow, kontrahentéw i innych danych ewidencyjnych,

- przeszukiwanie zbioréw wszystkich operacji na wszystkich rachunkach,

- skladanie polecen przelewéw, w tym polecen przelewow do ZUS i US, ze wszystkich rachunkéw
w ramach dostepnych srodkow,

- uzyskiwanie raportow o zrealizowanych operacjach,

- generowanie (wydruk) wyciggoéw nie wymagajacych stempla bankowego,

- potwierdzenie zrealizowania przelewu.

1.4.Pozostate ustugi bankowe:

a) wydawanie opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym oraz innych opinii
i zaswiadczen.



2. Niniejszymi warunkami zamowienia objete zostang nastepujace jednostki organizacyjne Gminy i
Miasta Stawiszyn;

Gmina i Miasto Stawiszyn,

Zespot Szkot w Stawiszynie,

Zespot Szkot w Zbiersku,

Publiczne Przedszkole Samorzadowe w Stawiszynie z filia Petryki,

Publiczne Przedszkole Samorzadowe w Zbiersku,

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stawiszynie,

Biblioteka Publiczna Gminy i Miasta w Stawiszynie.

Miejsko-Gminny Osrodek Kultury w Zbiersku
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W trakcie realizacji zamowienia liczba rachunkow, innych czynnosci bankowych, ustug i produktow
bedzie zalezna od okreSlonych potrzeb Zamawiajgcego.

Bank dla czynnosci i ustuqg bedacych przedmiotem zamdwienia nie bedzie pobierat innych,
niz_ wymienione w_Formularzu cenowym oferty, prowizji ani opfat z tytutu wykonywania
obstuqi bankowej budzetu Gminy i Miasta Stawiszyn i jej jednostek organizacyjnych
w terminie od 22 maja 2013 r. do 31grudnia 2014r.

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwieh: KOD CPV 66100000-4 - ustugi bankowe

UWAGA! Umowy na obstuge bankows beda sporzadzane i zawierane odrebnie z kazda
jednostkg organizacyjng po rozstrzygnieciu przetargu.

lll. Termin wykonania zaméwienia:
Termin wykonania zamowienia ustala sie na okres od 22 maja 2013 roku do dnia 31grudnia 2014
roku.

IV. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkoéw:

O udzielenie zamdwienie moga ubiegac¢ sie wykonawcy potwierdzajacy spetnienie warunkow:

1. Posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek poosiadania takich uprawnien;

2. Posiadajg siedzibe centrali, oddziatu, placéwki, filii lub punkt kasowy na terenie gminy i miasta
Stawiszyn.

V. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Na oferte skifadajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

1) Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce (zatgcznik Nr 1),

2) Formularz cenowy (zatacznik Nr 2),

3) Aktualny odpis z witasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

4) Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien/petnomocnictw osob sktadajacych oferte,
o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.

5) Koncesja, zezwolenie lub licencja, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek posiadania koncesji,
zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym niniejszym
zamoOwieniem publicznym. Zezwolenie na prowadzenie czynnos$ci bankowych zgodnie z
wymogami ustawy - Prawo bankowe.

6) Oswiadczenie wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajacego w  siedzibie
centrali, oddziatu, placowki, fili lub punkcie kasowym na terenie gminy i miasta Stawiszyn
(zatacznik Nr 3).

7) Projekt umowy.



VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajagcego z wykonawcami

1. Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest:

stanowisko: Skarbnik

imie i nazwisko Anna Manikowska
tel. (062) 75-28-079

fax. (062) 75-28-097

w terminach poniedziatek — pigtek

lub na adres e-mail: skarbnik@stawiszyn.ugim.gov.pl
w godz. pomiedzy 8% — 15%

VII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do
szczegotowego rozpatrywania, jezeli:

1.1. Oferta, spetnia wymagania okreslone niniejsza specyfikacja,

1.2. Oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

1.3.  Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.

2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi
podstawowa zasade oceny ofert, ktére oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkéw przedstawionych przez wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw
ustalong w ponizszym opisie, pozostate bedg oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do
parametru najkorzystniejszego, wybor oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriéw
i ustalong punktacje: punktacja 0-100 (100%=100pkt).

4. Wybér oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria oceny
ofert przedstawione w tabeli

Nazwa Kryterium Waga
Cena prowadzenia rachunku 50 pkt.
Oprocentowanie $rodkéw na rachunkach 50 pki.
Razem 100 pkt.

5. Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium otrzyma
maksymalng liczbe punktéw. Pozostatym wykonawcom, wypetniajagcym wymagania kryterialne
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow. Wynik
bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

6. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

) Sposodb
Nazwa Kryterium Wzér oceny
Cena prowadzenia rachunku Cena najnizszej oferty/cena badanej 0 — 50 pkt.
ofertyx50pkt=liczba pkt.
Oprocentowanie Srodkow na | Oprocentowanie badanej oferty/ oferte z naj-
rachunkach wyzszym oprocentowaniem x30pkt=liczba pkt. 0 — 50 pkt.
Razem 0—100 pkt.

7. Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktéw. Realizacja zaméwienia zostanie
powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.




VIII. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Cena moze by¢ tylko jedna za
oferowany przedmiot zaméwienia. Cene za wykonanie poszczegdélnych czesci przedmiotu
zamowienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu cenowym" (zatgcznik Nr 2), a catego przedmiotu
zamowienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym" (zatgcznik Nr 1) stanowigcych
zafgczniki do niniejszego zapytania.

IX. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

Oferte nalezy przesta¢ w zamknietej kopercie z napisem ,,Obstuga bankowa budzetu Gminy i
Miasta Stawiszyn w okresie od 22 maja 2013 roku do 31 grudnia 2014 roku” na adres
zamawiajgcego:

Urzad Gminy i Miasta w Stawiszynie

62-820 Stawiszyn, ul. Szosa Pleszewska 3

lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, pokoj nr 9 (sekretariat)

w terminie do dnia 16 maja 2013 roku do godz. 14:00

XIX. Zataczniki

Zatgczniki sktadajgce sie na integralng czes¢ zapytania:

1) Formularz ofertowy *

2) Formularz cenowy *

3) Oswiadczenie o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajagcego w  siedzibie
centrali, oddziatu, placowki, fili lub punkcie kasowym na terenie gminy i miasta
Stawiszyn*

* _ formularz dostepny na stronie internetowej www.bip.stawiszyn.pl lub w tut. Urzedzie pokdj
Nr 6



http://www.bip.stawiszyn.pl/

