ZARZADZENIE NR 0151/17/2009
BURMISTRZA STAWISZYNA
z dnia 18.06.2009 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 i art. 21 ust. 1 ustawy z 29.1.2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2007
roku Nr 223, poz. 1655) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Powoluj¢ statg komisje przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania postgpowarn o udzielenie
zamoOwienia publicznego w sktadzie:

1. ‘Wieslaw Szymiezak......cccvimmismsmasmssis st — przewodniczacy komisji,
2. Palina Grall. cusisismmmmrssiims i o s s s e — sekretarz komisji,
3. Ddzistaw WIkSIeben . uwsaunwmismsmamisvmsisamsssanasseimin — czlonek komisji,
LS B 71y 11 LA & 72 ¥ SRS — cztonek komisji,
5. Damian POSHEK......ccooiiiiiiiciiteeeccre e — cztonek komisji,
6. Aleksandra Bylica ......cccoooviiiiiiiiiiicsi e — czlonek komisji,
7. Boleslawa OrHeKa o ammmmammairr i s s s — cztonek komisji.
§2

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
1) dokonanie oceny ofert pod katem spetniania wymagan dotyczacych przedmiotu zamoéwienia,
2) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkéw komisji,

3) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§3
Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonanie oceny dokumentoéw zalaczonych do ofert przez wykonawcéw pod katem spefniania wy-
magan formalnych,



2) sporzadzenie protokolu postepowania,

3) przygotowanie projektow odpowiednich wnioskow, ogloszen i pism niezbednych do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania,

4) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§4
Do zadan cztonka komisji nalezy w szczegodlnosci:

1) dokonanie oceny sytuacji wykonawcéw pod katem spelniania wymagan ekonomicznych i finanso-
wych,

2) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i warunkéw realizacji umowy,
gwarancji i platnosci,

3) dokonanie oceny wykonawcéw pod katem spelniania przez nich wymagan formalno-prawnych,

4) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§5

Szczegotowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy komisji przetar-
gowej stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 0151/15/2008 Burmistrza Stawiszyna z dnia 25.04.2008 roku w sprawie po-
wotania Komisji Przetargowe;j.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do
zarzadzenia nr 0151/17/2009
Burmistrza Stawiszyna

z dnia 18.06.2009 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Ustala si¢ organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw komisji powolywanej
w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonych przez Gming i Miasto Stawi-
szyn.

§2

1. Komisj¢ przetargowa powotluje si¢ do do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzie-
lenie zamowienia publicznego.

2. Komisja wykonuje swoje zadania w skladzie co najmniej trzech osob.

§3

Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu materiatow
umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentéw niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych
przepisami o zamowieniach publicznych.

§4

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sq zwotywane przez przewodniczacego komisji
w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac. Z kazdego posiedzenia sporzadza si¢ protokot.

§5
1. Komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu zwykla wigkszoscig glosoéw. W przy-
padku rownej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.
2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac¢ si¢ od

glosu. Moze natomiast zadac zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

3. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ przetargowa wymagana jest obecnosé co
najmniej trzech osob.

§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazanej z prowadzo-
nym postepowaniem, wnioskuje do Burmistrza o powotanie bieglych (rzeczoznawcéw). We wniosku
komisja wskazuje osobg biegtego (rzeczoznawcy) oraz dotacza uzasadnienie wniosku.



§7

1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny i uczeiwy, kierujac sig
wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

2. Komisja przetargowa przygotowuje i prowadzi postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego.
3. Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez Burmistrza.

4. W przypadku gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez Burmistrza, ko-
misja przetargowa powtarza t¢ czynnos¢, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych przepisami o za-
mowieniach publicznych. W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscia unie-
waznienia postgpowania, postgpowanie uniewaznia sie.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowia tajemnice prawnie chroniona,
w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic przed-
sigbiorstwa, zawartych w ofertach.

§8

1. Czionkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sig¢ lub zamierzajacych
ubiega¢ si¢ o zamowienie publiczne, sktadaja pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu z
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17
ust. 2 Pzp, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych mowa w ust.
1, czlonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwlocznie, poinformowa¢ o tym na pismie prze-
wodniczacego komisji przetargowe;j.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje Burmistrza o okolicznosciach wskazanych w ust. 2,
jak rowniez o kazdym przypadku niewywiazywania si¢ przez czlonka komisji przetargowej z obowigz-
kow przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Burmistrz wylacza cztonka komisji przetargowej z udziatlu w
postepowaniu.

5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka, o ktorym mowa w ust.
2, podlegaja powtérzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba Ze postgpowanie powinno
zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji przetargowe;.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych, ktére nie
maja wplywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czionek komisji przetargowej zostanie wylaczony z
powodu nieztozenia o§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub w przypadku, gdy zlozy oswiadczenie
niezgodne z prawda.



9. Wzor dokumentu wylaczajacego cztonka komisji przetargowej z postepowania stanowi zatacznik do
regulaminu.

§9
Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezg w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac migdzy cztonkéw komisji przetargowe;j,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia pu-
blicznego,

4) odebranie od cztonkéw komisji przetargowej oraz innych oséb, wykonujacych czynnosci zwiazane z

postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, oswiadczen o tresci okreslonej w § 8 ust. 1.

§10
Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowe;j,
2) sporzadzanie protokoléw z postgpowania,

3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§11

1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwila zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia publicznego.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamowienia pu-
blicznego przekazuje Burmistrzowi, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty zwiazane z praca komisji
przetargowe;j.




Zalqcznik nr 1 do
Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

(miejscowosé i data)

WYLACZENIE CZLONKA KOMISJI
PRZETARGOWEJ

Dzialajac na podstawie art. 21 ustawy z 29.1.2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2006 r.
Nr 164, poz. 1163 i Nr 170, poz. 1217) w zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérych mowa w art.
17 ust. 1tejustawy; wylaczam Pana/Pania ....ueamiissisissmimimmisiaes i weises i ms oo sics
ZANIeM oo ze skfadu (z dalszych prac) komisji przetargowej prowadzacej po-
stgpowanie w sprawie udzielenia zaméwienia publicZNego Na ............ccceeeevveeircieniriiece e

........................................................................................................................................................................

(podpis Kierownika zamawiajqcego)

* wypelnienie nieobowiqzkowe



