Zarzadzenie Nr 0151/26/2010
Burmistrza Stawiszyna
Z dnia 3 listopada 2010 r.

w sprawie: wprowadzenia ,,Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Gminy i Miasta w Stawiszynie”.

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.z 2002 r. Nr 101 poz. 926, z p6Zn. zm.) oraz §3 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024) zarzadzam co
nastepuje:

il

§1

Dla zapewnienia ochrony przetwarzanych danych osobowych wprowadza sie
,Polityke bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy i
Miasta w Stawiszynie” (zwang dalej w skrdcie , polityka bezpieczenstwa”), ktora
stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

Nadzoér nad przestrzeganiem postanowien polityki bezpieczenistwa oraz
stosowania niniejszego Zarzadzenia sprawuje Administrator Bezpieczenstwa
Informacji.

Funkcje Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy i Miasta w
Stawiszynie peinit bedzie Informatyk.

§2

Zatgcznikami do polityki bezpieczenstwa sg:

d.

Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym stuzgacym do przetwarzania
danych osobowych stanowigca zatgcznik nr 1 do polityki bezpieczenstwa.
Instrukcja postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych
stanowigca zatgcznik nr 2 do polityki bezpieczenstwa.

Whniosek o zarejestrowanie uzytkownika w systemie stanowigca zatgcznik nr 3
do polityki bezpieczenstwa.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych stanowigca zatgcznik nr 4 do
polityki bezpieczenstwa.

Upowaznienie do przebywania w pomieszczeniach przetwarzania danych
osobowych stanowigca zatgcznik nr 5 do polityki bezpieczenstwa.



6. Upowaznienie do napraw i konserwacji systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych stanowigca zatgcznik nr 6 do polityki
bezpieczenstwa.

7. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z dokumentacjg polityki bezpieczenstwa
stanowigca zatgcznik nr 7 do polityki bezpieczenstwa.

8. Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
stanowigca zatgcznik nr 8 do polityki bezpieczenstwa.

§3

Polityka bezpieczenstwa ma zastosowanie na wszystkich stanowiskach pracy, gdzie
przetwarzane s3 dane osobowe lub praca odbywa sie w systemie informatycznym
Urzedu Gminy i Miasta w Stawiszynie.

§4

Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy i Miasta w Stawiszynie do stosowania
zasad okre$lonych w polityce bezpieczenstwa.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




