Zarzadzenie Nr 0151-36/2010
Burmistrza Stawiszyna
z dnia 28 grudnia 2010 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. Nr 152 poz.1223 z 2009 roku) zarzadzam co nast¢puje:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ majatku Urzedu Gminy i Miasta Stawiszyn wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2010 roku.

§ 2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w formie:
1) Spisu z natury.
2) Weryfikacji.
3) Potwierdzenia sald.

§3
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji 29 grudnia 2010 roku do 14 stycznia 2011 roku.
§ 4

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjna, zwana dalej
komisja, w skladzie:

1) Damian Posilek — przewodniczacy;

2) Dariusz Szyling — czlonek:

3) Dariusz Bawot — czlonek;

4) Dariusz Dlugotecki — czlonek;

5) Ilona Galgzka — czlonek:

6) Paulina Grala — czlonek,

7) Aleksandra Bylica - czlonek

§5

Spisem z natury ustala sig¢ stan :
1) s$rodkow trwalych;
2) gotowki w kasie;
3) papierow wartosciowych;
4) drukow scistego zarachowania.

Porownania danych z ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz weryfikacji
sald dokonuje sie w stosunku do:



1) srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony;

2) grunty bedace wlasnoscia gminy i miasta oraz w uzytkowaniu wieczystym;

3) udzialy i akcje w spolkach;

4) wartosci niematerialne 1 prawne;

5) inwestycje rozpoczete (Srodki trwale w budowie);

6) inne aktywa i pasywa, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe;

Potwierdzenia sald dokonuje si¢ w stosunku do:

1) srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych;

2) pozyczek i kredytow;

3) naleznosci i zobowigzania. Inwentaryzacj¢ naleznosci nalezy przeprowadzi¢ w drodze
potwierdzenia sald od kontrahentéw, natomiast zobowigzania i naleznosci do kwoty
44,00 zL. (nie przekraczajacej pigciokrotnosci wartosci kosztow upomnienia w
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji) od 0séb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych oraz rozrachunki publicznoprawne z pracownikami nalezy
przeprowadzi¢ w drodze poréwnania stanu faktycznego z danymi wynikajacymi z
ksiag rachunkowych.

§6

Arkusze spisowe przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej pobierze do dnia 29 grudnia
2010 roku.

§7

Zobowiazuje komisje¢ do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postegpowania okreslonych w Zataczniku Nr 8 do Zarzadzenia Nr 0151/26/2008
Burmistrza Stawiszyna z dnia 30 wrzesnia 2008 roku,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi w ciggu pigciu
dni od dnia zakonczenia spisu.

§8
Czlonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym, a przewodniczacego

komisji zobowiazuj¢ do sporzadzenia protokoléw koncowych z przeprowadzenia
inwentaryzacji aktywow 1 pasywow.

§9

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i Miasta.
§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




