Zarzadzenie Nr 0050.40.2011
Burmistrza Stawiszyna
z dnia 24 listopada 2011 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczgcych operacji ,Remont
$wietlicy wiejskiej w budynku OSP wraz z wyposazeniem i budowa placu zabaw w miejscowosci
Piatek Wielki” w ramach dzialania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie
operacji odpowiadajacych warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i
rozwéj wsi” objetego PROW na lata 2007 - 2013

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2009 r. Nr
152,p0z.1223 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budZetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010 r. Nr 128,poz.861) oraz rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr
38,p0z.207)

zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢, jako obowiazujace zasady (polityke)rachunkowosci dotyczaca operacji ,.Remont
swietlicy wiejskiej w budynku OSP wraz z wyposazeniem i budowa placu zabaw w miejscowosci
Piatek Wielki” w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju™ w zakresie operacji
odpowiadajacych warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,.Odnowa i rozwaj wsi™ objetego
PROW na lata 2007 - 2013 umowa o przyznanie pomocy Nr 00295-6930-UM1530093/11 z dnia
23.11.2011 roku.

§ 2. Wprowadzona niniejszym zarzadzeniem polityka rachunkowosci dla projektu jest
uszczegOfowieniem zapisow ujetych w Zarzadzeniu nr 0151/26/2008 Burmistrza Stawiszyna z dnia
30 wrzesnia 2008 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki)
rachunkowosci.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.40.2011
Burmistrza Stawiszyna z dnia 24 listopada 2011 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci operacji

-Remont swietlicy wiejskiej w budynku OSP wraz z wyposazeniem i budowa placu zabaw w
miejscowosci Piatek Wielki”

1. ZASADY OGOLNE:

I.Celem prowadzenia rachunkowosci jest rzetelne, bezbledne, sprawdzalne i na biezaco
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej operacji ..Remont swietlicy wiejskiej w budynku
OSP wraz z wyposazeniem i budowa placu zabaw w miejscowosci Pigtek Wielki™ — zadanie Nr 64.

2. Urzad Gminy i Miasta w Stawiszynie oraz Budzet Gminy i Miasta (ORGAN) posiadaja wspolny
rachunek bankowy o numerze 82 8407 0003 0500 0101 2000 0005 w Banku Spoétdzielczym w
Pleszewie O/Stawiszyn. Dla potrzeb realizowanego projektu zostanie otwarty w Banku
Gospodarstwa Krajowego odrgbny rachunek bankowy dla wydatkow finansowanych ze srodkow
wtasnych oraz odrgbny dla wydatkéw finansowanych w ramach pozyczki na wyprzedzajace
finansowanie.

Do dysponowania srodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych upowaznione sa
osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

3. Beneficjentem srodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu jest Gmina
i Miasto Stawiszyn, realizatorem Urzad Gminy i Miasta Stawiszyn. Ksiegi rachunkowe projektu
prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta w Stawiszynie.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie INFOSYSTEM . Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasla zabezpieczajace dostep do wprowadzania
danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UGiM) wydatki na realizacje operacji ujete sa w dziale
921 ., Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego” rozdziat 92109 ., Domy i osrodki kultury, swietlice
i kluby™, zadanie Nr 64.

4. Wydatki dokonane sa z rachunku bankowego Urzedu Gminy i Miasta o numerze 82 8407 0003
0500 0101 2000 0005 oraz rachunkow otwartych na potrzeby operacji w Banku Gospodarstwa
Krajowego.

5. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu wptywu dofinansowania oraz
udzielonej pozyczki na wyprzedzajace finansowanie ujmowane sa w ksiggach Budzetu Gminy i
Miasta (Organu).

6. Wydatki biezace oraz inwestycyjne ujmuje si¢ w rozbiciu na: srodki unijne i srodki wlasne z
odpowiedniag czwarta cyfra klasyfikacji budzetowe;.

7. Rachunkowos¢ budzetu(Organu) obejmuje przepltywy srodkow, a rachunkowos¢ w jednostce
budzetowej (UGIM) — koszty inwestycji, rozrachunki migdzy kontrahentami, Urzedem i budzetem.

[



ILKLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa operacji prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie
z klasyfikacja budzetowa okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegolowej
klasvfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu stosuje si¢ czwartg cyfra
jest .77 1..9" oraz ..0” w zakresie wydatkow nieobjetych harmonogramem.

[11. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

|.Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych . opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.

2. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej, na podstawie dokumentow ksiggowych
stwierdzajacych koniecznos¢ dokonania przelewu. Potwierdzeniem dokonania zaplaty jest polecenie
przelewu oraz wyciag bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny si¢ znalez¢é nastepujace elementy opisu:

- ..Projekt wspoHinansowany z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich w ramach Programu Obszaréw Wiejskich na lata 2007 —2013”

- wskazanie nazwy operacji oraz umowy o przyznaniu pomocy,

- potwierdzenie wykonania robot budowlanych ze wskazaniem nazwy realizowanej operacji, umowy
oraz wskazaniu poz-ycji zestawienia rzeczowo — finansowego operacji stanowiacego zalacznik do
UMOWY 0 przyznaniu pomocy.

- informacji o udzieleniu i realizacji zamowienia publicznego

- wskazanie wysokosci wydatku kwalifikowanego,

- numer zadania,

Zatwierdzenie dowodu ksiggowego do wyplaty:

1)proporcja udziatu srodkow unijnych i srodkéw whasnych

2)pozycja ksiggowa

3)dekret

d)klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyplaty

5) pieczatke z trescia: ,.zaptacono, czekiem, poleceniem przelewu Nr... zdnia...... podpis
pracownika dokonujacego przelewu.

T)pieczatka z trescia: Urzad Gminy i Miasta w Stawiszynie, data wpltywu, nr dziennika, przekazano.
4. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego ze

srodkéw unijnych podpisywane sa przez Burmistrza oraz Skarbnika lub Glownego Ksiggowego.
Pod wzgledem merytorycznym faktury opisuje koordynator Projektu, ktéry poswiadcza faktyczne i




prawidlowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte na
dowodach ksiegowych sa zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym. Pod wzglgdem formalnym i rachunkowym
podpisywane sg przez Skarbnika lub Glownego Ksiggowego.

5. Koordynator operacji przygotowuje dokumenty do wniosku o platnos¢ z przebiegu realizacji
projektu w sposob poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyla je do Samorzadu Wojewodztwa
Wielkopolskiego.

IV.EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACIJI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji realizowanej operacji z wykorzystaniem srodkéw z Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007 - 2013 w Organie Gminy i Miasta korzysta si¢ z bilansowych
kont syntetyvcznych zgodnie z zasadami opisanymi w Zarzadzeniu nr 0151/26/2008 Burmistrza
Stawiszyna z dnia 30 wrzesnia 2008 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady
(polityki) rachunkowoscei :

Ewidencja ksiggowa:

Ogdlna zasada systemu platnosei dla dziatan finansowanych ze srodkéw Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich 2007 - 2013 jest przekazywanie Beneficjentowi srodkow finansowych zgodnie z
umowg o dofinansowanie projektu. Ujgcie otrzymanych srodkow w budzecie jednostki samorzadu
terytorialnego nastgpuje na koncie 133 ,.Rachunek budzetu™ w korespondencji z kontem 901
..Dochody budzetu™. A zatem otrzymane przez Gming i Miasto srodki ujmuje si¢ w rozdziale 01041
..Program rozwoju Obszarow Wiejskich 2007 - 2013 w § 6207. Ewidencja wydatkow w organie
prowadzona jest w korespondencji z kontem 902 . Wydatki budzetu™ z zastosowaniem wiasciwej
klasyfikacji budzetowej.

Dla wydatkéw dotyczacych dofinansowanego projektu prowadzona jest ewidencja ksiggowa odrebna
dla poszczegolnych kont w postaci odrebnego rejestru z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.

2. Do prowadzenia ewidencji zadania realizowanego z wykorzystaniem srodkéw europejskich w
Urzedzie Gminy i Miasta. tj. w jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych
zgodnie z zasadami opisanymi w Zarzadzeniu nr 0151/26/2008 Burmistrza Stawiszyna z dnia 30
wrzesnia 2008 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki)
rachunkowosci z uwzglednieniem odpowiedniej podzialtki klasyfikacji budzetowej.

V. SPRAWOZDAWCZOSC | ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW
DZIALANIA - OKRESLENIA OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1.Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania srodkow przeznaczonych na
realizacje¢ Projektu.

2. Umowa z wykonawca jest zawierana zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym z
przepisami prawa zamowien publicznych. |

3. Projekt realizowany w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007 -2013 jest wdrazany
zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie Projektu.

4.Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sg dokladne i prawdziwe, a wyniki zostaly
uzyskane z systemu ksiggowania.




5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty o
podobnej wartosci dowodowej) jest dostgpna.

6.Platnos¢ na rzecz wykonawcey zostata dokonana w sposob prawidlowy.
7. Prowadzona jest sprawozdawczos¢ i rozliczenia za poszczegdlne etapy dziatania.

Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno —
rachunkowym, zatwierdzenia do wyptaty dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacja Projektu:

L.p. Wyszczegblnienie -uprawnienie [mie i nazwisko Stanowisko
1. Podpisywanie dokumentow pod Paulina Grala koordynatora
wzgledem merytorycznym

[

Podpisywanie dokumentow pod Teresa Pokojowcezyk Glc'm;ny Ks'iqgowy
wzgledem formalno - rachunkowym

3 Zatwierdzenie dokumentow do Robert Jarzgbski Burmistrz
wyplaty
VI. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACIJI PROJEKTU
1. Ksiegowos¢ prowadzi ksiggi rachunkowe operacji oraz przechowuje dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektu sa
przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta.

3.Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych dokumentujace wydatki poniesion
przez Gming i Miasto Stawiszyn — Urzad Gminy i Miasta w Stawiszynie: tj: faktury, rachunki i inne
dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczace
realizowanej operacji przechowywane sa w ksiggowosci.
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4. Po zakonezeniu realizacji operacji przez Gming i Miasto Stawiszyn i rozliczeniu finansowym
dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka dokumentacje zwiazana z projektem, jego rozliczeniem i
sprawozdawczoscia zostana przekazane do archiwum zakladowego znajdujacego si¢ w siedzibie
Urzedu Gminy i Miasta w Stawiszynie.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji operacji przez Gming i Miasto Stawiszyn przechowywana
bedzie w archiwum zakltadowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu do dnia 31 grudnia
2021 roku.




