Zarzadzenie Nr 0050.16.2012
Burmistrza Stawiszyna
z dnia 26 marca 2012 roku

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli zarzadczej w Urzgdzie Gminy i Miasta w Stawiszynie
na 2012 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 68 1 art. 69 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn.
zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Ustalam plan kontroli zarzadczej na 2012 rok zgodnie z zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Upowazniam do przeprowadzenia kontroli osoby wskazane w odrebnie wydanych
upowaznieniach.

§3

Tre$¢ zarzadzenia otrzymuja wszyscy pracownicy Urzedu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ W URZEDZIE GMI NY I MIASTA W
STAWISZYNIE NA ROK 2012.

Lp. Przedmiot kontroli Stanowisko pracy/ Planowany | Przeprowadzajacy
jednostka poddana termin kontrole
kontroli kontroli
1. | Badanie stanu zabezpieczenia | wszyscy pracownicy | Il kwartat inspektor ds. plac,
pomieszczen, pieczatek oraz urzedu 2012 roku kadr i BHP
dokumentow po zakonczeniu
pracy urzedu
2. | Badanie terminowosci inspektor ds. Il kwartat Skarbnik
regulowania zobowiazan przez | ksiggowosci budzetowej | 2012 roku
gming W oparciu o dostarczone
przez inne podmioty faktury
3. | Rozliczania delegacji inspektor ds. Il kwartat Skarbnik
ksiggowosci budzetowej | 2012 roku
5. | Badanie terminowosci inspektor ds. Il kwartat Skarbnik
wystawiania faktur w oparciu | ksiggowosci budzetowej | 2012 roku
o0 zapisy uméw jakie zawarta
gmina
6 | Badanie terminowosci wybrane stanowiska | III kwartal | Koordynator
zalatwiania spraw pracy 2012 roku
7. | Badanie sprzgtu wszyscy pracownicy | Il kwartal | inspektor ds.
komputerowego pod urzedu 2012 roku | informatyki
wzgledem legalnosci I promocjr gminy
oprogramowania
8. | Badanie stanu zabezpieczenia | wszyscy pracownicy | III kwartat | inspektor ds. ptac,
przeciwpozarowego w urzedu 2012 roku | kadri BHP
urzedzie
9. | Badanie przestrzegania wybrane stanowiska IV kwartat | Skarbnik
zapisow zawartych w pracy 2012 roku
instrukcji inwentaryzacyjnej
10. | Kasa Urzedu Gminy i Miasta | inspektor ds. IV kwartat Skarbnik
w Stawiszynie ksiggowosci budzetowej | 2012 roku

i obstugi kasowe;j




