Zarzadzenie Nr 0050.17.2013
Burmistrza Stawiszyna
z dnia 01.07.2013 r.

w sprawie: wprowadzenia szczegélowych zasad i terminéw rozliczen z budzetem Gminy i Miasta
Stawiszyn oraz zasad sporzgdzania i przekazywania sprawozdan budzetowych w zakresie
dochodow i wydatkow. '

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2013 roku, poz. 594 ) oraz art. 254 pkt | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami), w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 3
lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103), zarzadza si¢ co
nastepuje :

I. Szczegolowe zasady i terminy rozliczen jednostek budzetowych z budzetem Gminy i Miasta
Stawiszyn

§1.

I. Jednostki budzetowe Gminy i Miasta przekazuja pobrane dochody budzetowe na rachunek budzetu
Gminy dwukrotnie w miesiacu wg stanu srodkéw na:

a) 15 dzien miesigca — w terminie do dnia 20 danego miesiaca,

b) na ostatni dzien miesiaca — w terminie do dnia 5 nastgpnego miesiaca, za wyjatkiem konca roku.
gdzie wszystkie dochody musza by¢ zwrécone do 31 grudnia danego roku.

2. Niezaleznie od termindéw okreslonych w ust. 1, na polecenie Skarbnika Gminy i Miasta jednostki
budzetowe Gminy i Miasta zobowiazane sa do niezwlocznego przekazania pobranych dochodow.

3. Jednostki budzetowe pobierajace dochody budzetowe zwiazane z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami przekazuja je na rachunek bankowy
gminy i miasta wedlug stanu srodkow na:

- 10 dzien miesigca w terminie do dnia 12 danego miesiaca,
- 20 dzien miesigca w terminie do dnia 11 danego miesigca.

4.Dochody budzetowe zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami pobrane w okresie od 21 do 31 grudnia nalezy odprowadzi¢ na rachunek
bankowy gminy w terminie do dnia 3 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym.

5. Kazdy przelew w tresci powinien zawierac okres jakiego dotyczy wplata i obowiazujaca
klasyfikacje budzetowa.

§2.

1. Jednostki budzetowe Gminy i Miasta pozyskuja $rodki na wydatki z budzetu Gminy i Miasta na
podstawie zapotrzebowan sktadanych e-mailem na adres sekretariat@stawiszyn.ugim.gov.pl

2. Zapotrzebowania, o ktorym mowa w ust. | nalezy sktada¢ w terminie minimum 3 dni roboczych
przed wnioskowanym terminem platnosci.




3. W przypadku nie zlozenia zapotrzebowania, o ktorych mowa w ust. 1, w terminie minimum 3 dni
przed terminem platnosci i w zwigzku z tym nie uregulowania przez jednostke budzetowg platnosci w
terminie, ewentualne konsekwencje za to ponosi kierownik jednostki budzetowe;.

4.Zapotrzebowania powinny uwzgledniac rzeczywiste potrzeby a $rodki finansowe przekazywane
beda dla jednostek budzetowych wedhug potrzeb, z zastrzezeniem, ze w miesigcu nie wiecej niz 1/12
zaplanowanych wydatkow na dany rok z wylaezeniem srodkow przeznaczonych na wyplate
dodatkowego wynagrodzenia rocznego wraz z pochodnymi, ktore beda przekazane do 31 marca.

5. Upowaznia si¢ Skarbnika Gminy do biezacej weryfikacji i ewentualnych korekt sktadanych przez
jednostki budzetowe zapotrzebowan.

6. Zlecenia platniczego nie sktada si¢ w przypadku realizacji wydatkéw pochodzacych ze srodkow z
dotacji celowych, ze srodkéw otrzymywanych na podstawie umow, porozumien i srodkow Unii
Europejskiej. Powyzsze srodki przekazywane sa z rachunku budzetu w terminie 7 dni roboczych
liczonych od daty wptywu tych srodkéw na rachunek budzetu Gminy i Miasta Stawiszyn.

7. W celu zachowania ptynnosci finansowej Gminy i Miasta , jednostki budzetowe zobowigzane sa do
przekazania zapotrzebowania na kwote¢ przekraczajaca 50.000 zt., w terminie minimum 10 dni przed
data platnosei.

§ 3.

I.Przyjete w budzecie Gminy i Miasta dotacje podmiotowe zaplanowane dla Miejsko-Gminnego
Osrodka Kultury oraz Migjsko-Gminnej Biblioteki Publicznej bedg przekazywane w ratach
miesigcznych, tj. 1/12 planowanej dotacji, do dnia 15 kazdego miesigca.

§ 4.

1. Jednostki budzetowe Gminy i Miasta w terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku, dokonuja zwrotu
niewykorzystanych srodkdw otrzymanych w danym roku na realizacjge wydatkow budzetowych, z
wyjatkiem tych srodkow, dla ktérych zawarte umowy (porozumienia) ustalajg inny termin rozliczenia.

2. Zwroty niewykorzystanych srodkow, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przekazywac na rachunek
Gminy i Miasta odrgbnym przelewem bankowym.

3. Jednostki budzetowe Gminy i Miasta realizujace wydatki pochodzace z dotacji celowych winny
sporzadzi¢ do dnia 15 stycznia roku nastgpnego informacjg o stopniu wykorzystania dotacji celowych,
w nastepujacej szczegotowosci:

a) dzial, rozdziat, paragraf,

b) rodzaj dotacji (zadanie zlecone, zadania wiasne, porozumienia migdzy jednostkami samorzadu
terytorialnego, porozumienia z organami administracji rzadowej),

¢) kwota dotacji otrzymanej w roku budzetowym,
d) kwota dotacji wykorzystanej w roku budzetowym
e) kwota i data zwrotu dotacji w roku budzetowym,

f) kwota i data zwrotu dotacji w roku nastepnym.




11.
Zasady sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych w zakresie dochodow i wydatkow .

§ 5.

1.Jednostki budzetowe podlegle Gminie i Miastu Stawiszyn sporzadzaja miesigczne sprawozdania Rb-
! 27S i Rb-28S w terminie do 10 dnia nastepnego miesiaca i przedkladaja je Skarbnikowi Gminy i
Miasta.

§ 6.

1. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta. |

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom i gldéwnym ksiggowym jednostek budzetowych
Gminy i Miasta oraz Skarbnikowi Gminy i Miasta.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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