Zarzadzenie Nr 0050.57.2014
Burmistrza Stawiszyna
z dnia 29 pazdziernika 2014 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia Burmistrza Stawiszyna z dnia 15 czerwca 2009 r., Nr
0151-15/2010 w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta w
Stawiszynie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 r., poz. 594 ze zmianami) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy i Miasta w Stawiszynie nadanym
Zarzadzeniem Nr 0151-15/2009, z dnia 15 czerwca 2009 r., wprowadzam nastgpujace
zmiany:

1. W Rozdziale III Regulaminu, w §8 ust. 2 dodaje si¢ punkt 17a w brzmieniu:
,,17a) Zastepca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego — ZUSC — 1 etat.”

2. W Rozdziale III Regulaminu, w §8 ust. 2 pkt. 14 otrzymuje brzmienie:
,,14) stanowisko ds. gospodarki gruntami i nieruchomosciami — symbol GGIiN~1
etat.”

3. W Rozdziale III Regulaminu, w §8, w punkcie 2a dodaje si¢ podpunkt 5 w brzmieniu:
,, 5) stanowisko ds. inicjatyw gospodarczych, ochrony zabytkéw i ochrony przeciw
pozarowej — symbol IG -1 etat.”

4. W rozdziale VI Regulaminu §31 otrzymuje brzmienie: ,
., Do zadan Referatu ds. inwestycji, budownictwa, infrastruktury, gospodarki
przestrzennej, pozyskiwania funduszy i zamowien publicznych nalezy:

1) prowadzenie ewidencji dobr kultury,

2) opracowanie programu opieki nad zabytkami,

3) podejmowanie dziatan na rzecz ochrony dobr kultury,

4) sporzadzanie projektow zatozen do miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego i projektow tych plandw,

5) udostepnianie projektow zatozen do miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego oraz projektow tych planow do publicznego wgladu,

6) przygotowywanie projektow uchwat w sprawach miejscowych planéw

zagospodarowania przestrzennego,



7) podawanie do publicznej wiadomosci informacji o wytozeniu projektu planu
przestrzennego zagospodarowania do publicznego wgladu,

8) zalatwianie spraw zwigzanych z opracowaniem miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

9) uzgadnianie projektu planu miejscowego zagospodarowania przestrzennego
z zainteresowanymi organami administracji panstwowej i samorzadowej,

10) udostepnianie do wgladu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz
wydawanie wypisow i wyrysoéw z planu,

11) wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu terenéw w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego, na zadanie zainteresowanych,

12) przedstawianie Burmistrzowi, do dokonania oceny, propozycji zmian w
zagospodarowaniu przestrzennym gminy, w celu przedstawienia, co najmniej raz w
okresie kadencji, Radzie wynikdw tej oceny,

13) przedstawianie Burmistrzowi do analizy wnioskow w sprawie sporzadzenia lub
zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

14) przygotowywanie decyzji o ustaleniu jednorazowej optaty z tytutu wzrostu wartosci
nieruchomosci zbywanej, w zwigzku z uchwaleniem lub zmiang miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

15) ustalanie wysokosci odszkodowania z tytulu obnizenia warto$ci nieruchomosci w
zwiazku z uchwaleniem lub zmiang miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

16) zatatwianie spraw zwiazanych z wydawaniem decyzji o ustaleniu warunkow
zabudowy oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

17) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy oraz decyzji
o lokalizacji inwestycji celu publicznego,

18) wydawanie opinii dotyczacych podziatu nieruchomosei w zakresie zgodnosci z
ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

19) obstuga i koordynacja pracy Gminnej Komisji Urbanistycznej,

20) prowadzenie remontow, napraw i konserwacji budynku Urzedu,

21) przygotowywanie i realizacja inwestycji gminnych (z wylaczeniem budowy,
modernizacji i remontu drég gminnych oraz o$wietlenia ulicznego), w szczegdlnoscei:

- opracowanie projektow planéw inwestycyjnych i remontowych oraz sporzadzanie



materiatéw informacyjnych, sprawozdan i analiz w tym zakresie dla Burmistrza i
Rady,
- koordynowanie dziatan w zakresie kompleksowego przygotowania procesu
inwestycyjnego: zabezpieczenie dokumentacji terenowo-prawne;j i projektowo-
kosztorysowej oraz przetargowej w zakresie okreslenia przedmiotu zaméwienia,
- zabezpieczenie nadzoru inwestycyjnego,
- przygotowanie materiatow zwigzanych ze sporzadzeniem dokumentacji
przetargowej,
- wspotpraca w zakresie organizacji przetargéw ze stanowiskiem do spraw zamoéwien
publicznych,
- kontrolowanie realizacji inwestycji,
22) realizacja zadan zawartych w Planie Funkcjonowania Gminy i Miasta Stawiszyn w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
23) wydawanie opinii w sprawach przebiegu drog powiatowych, wydawanie opinii w
sprawach zaliczania drog do kategorii drég gminnych,
24) planowanie budowy, modernizacji, utrzymania drég gminnych, mostéw, chodnik6w,
placow i ulic, a w szczegdlnosci:
- opracowanie projektéw planow inwestycyjnych i remontowych oraz sporzadzanie
materialéw informacyjnych, sprawozdan i analiz w tym zakresie dla Burmistrza i
Rady,
- koordynowanie dziatan w zakresie kompleksowego przygotowania procesu
inwestycyjnego: zabezpieczenie dokumentacji terenowo-prawnej i projektowo-
kosztorysowej oraz przetargowej w zakresie okreslenia przedmiotu zamdéwienia,
- zabezpieczenie nadzoru inwestycyjnego,
- przygotowanie materialdw zwiazanych ze sporzadzeniem dokumentacji
przetargowej,
- wspolpraca w zakresie organizacji przetargéw ze stanowiskiem do spraw zamowien
publicznych,
- kontrolowanie realizacji inwestycji,
25) zarzadzanie siecig drog gminnych, mostéw, chodnikéw, placow i ulic,
26) wydawanie zezwolen na lokalizowanie w pasie drég gminnych obiektow nie
zwigzanych z gospodarka drogowa,
27) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego drogi gminne;j,

prowadzenie ewidencji drog gminnych, ulic i urzadzen na tych drogach,



28) dokonywanie oceny stanu oznakowania drog i ulic, uzupetnienie oznakowania drog
gminnych i ulic,

29) zarzadzanie o$wietleniem ulicznym, koordynowanie dziatan w zakresie
kompleksowego przygotowania procesu inwestycyjnego zwigzanego z modernizacjq i
budowa nowego oswietlenia ulicznego, wspdtdziatanie ze Spolka ,,Oswietlenie uliczne i
drogowe”,

30) wspotpraca z zarzadami drég powiatowych i wojewodzkich w zakresie planowania,
finansowania, realizacji i modernizacji drég,

31) prowadzenie spraw zwigzanych z letnim i zimowym utrzymaniem drég gminnych, ulic
oraz placow, parkingéw i chodnikoéw,

32) wspétdziatanie z Panstwowa Straza Pozarng oraz Ochotniczymi Strazami Pozarnymi,
33) wspolpraca z PSP zakresie sprawowania nadzoru nad dzialalnoscig ochotniczych
strazy pozarnych,

34) prowadzenie rejestru ochotniczych strazy pozarnych funkcjonujacych w miescie i
gminie,

35) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dziatalno$cig komendanta miejsko-gminnego
ochotniczych strazy pozarnych,

36) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem optat adiacenckich, z tytutu podziatu
nieruchomosci i budowy urzadzen infrastruktury techniczne;,

37) realizacja zadan zawartych w Planie Funkcjonowania Gminy i Miasta Stawiszyn w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

38) pozyskiwanie informacji o programach pomocowych oraz o mozliwos$ciach ich
wykorzystania przez samorzad gminy,

39) pozyskiwanie srodkéw finansowych z funduszy europejskich i innych zrédet
zewnetrznych,

40) sporzadzanie wnioskéw o dofinansowanie na realizacje projektow,

41) rozliczanie zadan inwestycyjnych dofinansowanych z funduszy pomocowych oraz
sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie,

42) prowadzenie biezacej korespondencji i utrzymywanie statego kontaktu z instytucjami
zewnetrznymi w przedmiotowym zakresie,

43) wspétdzialanie z innymi stanowiskami pracy w Urzedzie w zakresie przygotowania
pod wzgledem technicznym wnioskéw na dofinansowanie zadan ze srodkow
pomocowych,

44) wspolpraca z podmiotami gospodarczymi z terenu gminy,



45) przygotowanie materiatéw informacyjnych, a w szczegoélnosci ofert dotyczacych
mozliwosci pozyskania gruntéw i nieruchomo$ci na terenie gminy przez potencjalnych
inwestorow krajowych lub zagranicznych,

46) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem strategii rozwoju gminy w tym
ustalenie trybu i harmonogramu prac, organizowanie konsultacji, redagowaniem tekstu i jej
upowszechnianiem,

47) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych,

48) wspdlpraca z samodzielnymi stanowiskami pracy w Urzedzie, w zakresie
opracowywania ofert specyfikacji istotnych warunkéw zaméwien i uméw do okréslonego
zamOwienia publicznego,

49) przygotowywanie niezbednych materialéw oraz wykonywanie czynnos$ci
organizacyjnych zwiazanych z przygotowaniem dokumentacji przetargowych zgodnie z
prawem zamowien publicznych,

50) przygotowanie postepowan przetargowych i prowadzenie dokumentacji zamowien
publicznych,

51) opisywanie rachunkéw i faktur wptywajacych do Urzedu zgodnie z wymogami ustawy
prawo zamdwien publicznych,

52) wspbtpraca z jednostkami organizacyjnymi Gminy w zakresie prowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego,

53) opracowywanie wszelkiej sprawozdawczodci z zakresu zamoéwien publicznych.

5. W rozdziale VI Regulaminu §32 i §33 skresla sig.

6. W rozdziale VI Regulaminu w §37 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:

,Do zadan kierownika i zastepcy kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w

szczegblnoscei:”

7. Zalacznik Nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie jak w zataczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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