ZARZADZENIE NR 0050.9.2014
Burmistrza Stawiszyna
z dnia 7 marca 2014 r.

W sprawie: ustalenia wytycznych do opracowania arkuszy organizacyjnych szkot i przedszkoli
prowadzonych przez Gming i Miasto Stawiszyn na rok szkolny 2014/2015.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2013 1. poz. 594 ) oraz art. 34a ust. 1 i ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustala sie wytyczne do opracowania arkuszy organizacyjnych szkét i przedszkoli prowadzonych
przez Gming i Miasto Stawiszyn na rok szkolny 2014/2015 w brzmieniu zatacznika do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkot i przedszkoli, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina i Miasto Stawiszyn.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 0050.9.2014
Burmistrza Stawiszyna

z dnia 7 marca 2014 r.

§1
Tryb i przygotowanie arkuszy organizacyjnych
szkol i przedszkoli prowadzonych przez Gming i Miasto Stawiszyn

1. Do dnia 30 kwietnia 2014 r. dyrektorzy szkdét i przedszkoli przedkladaja Burmistrzowi
Stawiszyna arkusze organizacyjne na rok szkolny 2014/2015 w dwoch egzemplarzach z adnotacjq
o zaopiniowaniu przez rad¢ pedagogiczng (nr uchwaty i data podjecia).
2. Do projektéw arkuszy organizacyjnych nalezy dotaczy¢:
1) szkolne plany nauczania dla poszczegélnych oddziatdw, obejmujace ich pelny etap
ksztalcenia
2) wykaz kadry pedagogicznej — zawierajacy informacje o kwalifikacjach dajacych
uprawnienia do nauczania danego przedmiotu i stopniach awansu zawodowego
3) imienny wykaz pracownikow administracji i obstugi — z podaniem stanowiska i wymiaru
zatrudnienia
4) wykaz nauczycieli przystepujacych do postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych
w roku szkolnym 2014/2015 ze wskazaniem terminow sktadania wnioskdw o podjecie tych
postepowan
5) zestawienie wakatow
6) informacje o pracownikach przebywajacych na urlopach bezptatnych, urlopach dla
poratowania zdrowia, urlopach macierzynskich i wychowawczych z podaniem okresu tego
urlopu
7) informacje o liczbie dzieci korzystajacych z wychowania przedszkolnego w rozbicu na
jedna, dwie, trzy 1 cztery godziny powyzej pigciu godzin dziennie
8) w przypadku ucznidw niepetnosprawnych (realizujacych ksztalcenie specjalne) oraz
ucznidow objetych nauczaniem indywidualnym — nalezy podaé liczbg tych ucznidw oraz
informacj¢ o organizacji zajec.
3. Burmistrz Stawiszyna zatwierdza projekty arkuszy organizacji szkot/przedszkoli na rok szkolny
2014/2015 do 30 maja 2014 .
4. Przed rozpoczgciem roku szkolnego winna by¢ dokonana weryfikacja arkusza organizacji,
w razie koniecznosci nalezy sporzadzi¢ stosowny aneks. Aneks nalezy przedtozy¢ Burmistrzowi
Stawiszyna w terminie do 8 wrzesnia 2014 r.
5. W przypadku zmian organizacyjnych w trakcie roku szkolnego nalezy sporzadzi¢ stosowny
aneks 1 przedlozy¢ go Burmistrzowi Stawiszyna do zatwierdzenia na 7 dni przed ich
wprowadzeniem.
6. Aneks powinien opisywa¢ dokonane zmiany, uzasadni¢ konieczno$¢ ich wprowadzenia oraz
szacowac przewidywane koszty.

§ 2

Standardy dotyczace zatrudnienia w szkolach i przedszkolach

I. Pracownicy pedagogiczni

1. Zawieranie "umow na zastgpstwo" wynikajacych z dhuzszych nieobecnosci nauczyciela jest
dopuszczalne w formie aneksu do arkusza organizacji.

2. Nauczyciele emeryci z pelnymi kwalifikacjami, moga by¢ zatrudniani wytacznie w porozumieniu
z organem prowadzacym, po wczesniejszym udokumentowaniu niemoznosci zatrudnienia innego
nauczyciela.
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I1. Pracownicy niepedagogiczni

Ilos¢ etatow pracownikéw administracji i obstugi nalezy planowac na poziomie nie wiekszym niz
w roku ubiegtym i powinna ona wynika¢ z faktycznych potrzeb i zakresu czynnosci pracownikow,
majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez nich czasu pracy i racjonalne gospodarowanie
srodkami budzetu placowki.

§3

Standardy dotyczace tworzenia oddzialéw.

1. Jezeli przyjecie ucznia spoza obwodu wymaga przeprowadzenia zmian organizacyjnych
w placowce powodujacych dodatkowe skutki finansowe, dyrektor moze przyjac takiego ucznia
tylko po uzyskaniu pisemnej zgody organu prowadzacego.

2. Liczba uczniéw w klasie I szkoty podstawowej nie moze przekroczyé 25.

3. Maksymalna liczba wychowankéw w oddziatach w przedszkolu nie moze przekroczyé 25.

4. Dzieci mieszkajace poza terenem Gminy i Miasta Stawiszyn moga by¢ przyjete do przedszkola
tylko wowczas, gdy dana placowka po przyjeciu wszystkich zgloszonych dzieci z terenu gminy
nadal dysponuje wolnymi miejscami.

5. Jezeli w wyniku postgpowania rekrutacyjnego na rok szkolny 2014/2015 dziecko zamieszkale na
terenie gminy, ktére ma obowiazek lub prawo do korzystania z wychowania przedszkolengo, nie
zostalo przyjete do danej placowki, dyrektor tego przedszkola informuje o tym Burmistrza
Stawiszyna.

6. W przypadku watpliwosci, co do liczebno$ci oddziatéw (oddzialy o duzej liczebnosci uczniow
lub matej) ilos¢ oddzialow nalezy uzgodni¢ z organem prowadzacym przed przedstawieniem
projektu arkusza organizacji.

7. W miare¢ mozliwosci zaleca si¢ prowadzenie zajec z wychowania fizycznego w grupach
mi¢dzyoddziatowych.

8. Przy podziale na grupy nie uwzglednia si¢ uczniow realizujacych nauczanie indywidualne.

§ 4

Postanowienia koncowe

1. Arkusz organizacji szkoly/przedszkola powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa
1 Scisle powigzany z planem finansowym placowki.

2. Zatwierdzony przez Burmistrza Stawiszyna arkusz organizacji stanowi dla dyrektora danej
placowki podstawe do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli oraz pracownikow
administracji i obstugi.

3. W sprawach dotyczacych sporzadzania arkuszy organizacji szkot/przedszkoli nieuregulowanych
w niniejszych wytycznych decyzje podejmuje organ prowadzacy.




