Zarzadzenie Nr 0050.10.2015

Burmistrza Stawiszyna
z dnia 18 marca 2015 roku

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji Postgepowania w Przypadku Zagrozenia
Bioterrorystycznego.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1, 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdzniejszymi
zmianami) oraz na podstawie § 7 ust. 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy i Miasta Stawiszyn stanowiacego zatacznik do Zarzgadzenia Nr 0152-
15/2009 Burmistrza Stawiszyna z dnia 15 czerwca 2009 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Stawiszyn

§ 1.

Wprowadzam Instrukcje Postepowania w Przypadku Zagrozenia
Bioterrorystycznego, stanowigcg zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia, zwang dalej
Instrukcjg.

§ 2.

1. Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Gminy i Miasta w Stawiszynie do zapoznania
sie z Instrukcja.

2. W przypadku nieobecnosci pracownika w pracy nalezy zapoznac go z trescig
zarzadzenia i Instrukcja.

3. Zobowigzuje Kierownikow, Dyrektorow jednostek organizacyjnych gminy do
zapoznania si€ z instrukcjg, oraz opracowanie i wprowadzenie analogicznej
instrukcji w zycie w administrowanej jednostce.

§ 3.

Wykonanie Zarzgdzenia oraz przyjecia od pracownikow Urzedu Gminy i Miasta
os$wiadczen zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Instrukcji oraz przekazania do kadr w
terminie do dnia 20 marca 2015 roku powierzam insp. ds. Biura Rady i OC.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 0050.10.2015 r. Burmistrza
Stawiszyna z dnia 18 marca
2015r.

URZAD GMINY I MIASTA W STAWISZYNIE

INSTRUKCIJA

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZAGROZENIA
BIOTERRORYSTYCZNEGO



Stawiszyn, 2015 rok

Spis tresci:

I. Zarzgdzenie o wprowadzeniu zaktadowej instrukcji postepowania w
przypadku zagrozenia bioterrorystycznego.

II. Instrukcja postgpowania w przypadku zagrozenia bioterrorystycznego.
III. Wzdr oswiadczenia pracownika o zapoznaniu sie z zaktadowa instrukcja
postgpowania w przypadku zagrozenia bioterrorystycznego.

IV. Formularz rozmowy z osobg zgtaszajgcg podtozenie tadunku
bioterrorystycznego.



I. Zasady ogolne.

1. Wszyscy pracownicy Urzedu Gminy i Miasta zobowigzani sg do stosowania postanowien
niniejszej Instrukcji.

2. Kierownicy Urzedu, czuwajg nad przestrzeganiem procedur ustalonych niniejszg Instrukcjg
przez podlegly im personel oraz odpowiadajg za zapewnienie warunkow bezpieczenstwa w
przydzielonych pomieszczeniach.

3. W przypadku bezposredniego zagrozenia atakiem bioterrorystycznym lub wystgpienia
prawdopodobienstwa takiego ataku, Burmistrz zarzadza przy pomocy Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego.

4. W przypadku zagrozenia atakiem bioterrorystycznym Burmistrz zarzadza ustnie
wprowadzenie STANU ZAGROZENIA, o czym zawiadamia kierownictwo oraz pracownikow
urzedu.

5. Do czasu odwotania Stanu Zagrozenia wszyscy pracownicy Urzedu podporzadkowuia sie

poleceniom Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.,

6. Wszyscy pracownicy instytucji maja obowigzek zapoznania sie z niniejszg Instrukcjg
z potwierdzeniem tego faktu przez ztozenie o$wiadczenia na druku, ktdrego wzor stanowi

zatgcznik nr 1 do niniejszej Instrukciji.

7. Osoby nowozatrudnione do pracy sg zapoznawane z niniejsza instrukcjg i sktadajg w/w
oéwiadczenia przed przystapieniem do pracy.



I1. Zasady postepowania.

1. Kazdy pracownik Urzedu, stosownie do stanowiska, przydzielonego mu zakresu obowigzkow
I miejsca pracy powinien codziennie, przed przystapieniem do pracy, dokonaé kontroli
pomieszczen stuzbowych, magazynowych, zwracajgc takze uwage na toalety, kosze,

instalacje wentylacyjng i inne miejsca pozwalajgce na ukrycie lub podtozenie jakiegokolwiek

pakunku.

2. Kazdy pracownik Urzedu powinien powiadomic swojego bezposredniego przetozonego lub

0 podejrzanych przedmiotach pozostawionych w nietypowych miejscach lub okolicznodciach.

3. Pracownik urzedu ktdry otrzymat informacje o podejrzanym przedmiocie lub Zauwazyt
podejrzany przedmiot powiadamia o tym fakcie Burmistrza, a w przypadku jego nicobecnoéci
Sekretarza Gminy lub Skarbnika, jednoczeénie uniemozliwiajac dostep do podejrzanego
przedmiotu osobom postronnym.

W przypadku nieobecno$ci w/w oséb, kierownik referatu lub pracownik urzedu ktory
otrzymat informacje o podejrzanym przedmiocie zawiadamia o odkryciu podejrzanego
przedmiotu lokalny posterunek Policji (nr telefonu 997; tel. kom. 112) lub Straz Pozarng (nr
tel. 998), ktére majg obowiagzek bezpiecznego przejecia podejrzanego przedmiotu oraz
zabezpieczenia miejsca, w ktérym zostat znaleziony.

4. W przypadku otrzymania adresowanej do instytucji, lub poszczegdinej osoby jakiejkolwiek
przesytki niewiadomego pochodzenia lub budzacej podejrzenia z jakiegokolwiek innego
powodu;

e brak nadawcy;

e brak adresu nadawcy;

° przesytka pochodzi od nadawcy lub miejsca, z ktdrego nie spodziewamy sie jej, nie
nalezy otwierac tej przesytki;

e umiesci¢ tg przesytke w grubym worku plastikowym, szczelnie zamkna¢;

 worek ten nalezy umiesci¢ w drugim grubym plastikowym worku, szczelnie
zamknac: zawigzac supet i zaklei¢ taéma klejaca;

e paczki nie nalezy przemieszczac. Nalezy pozostawic jq na miejscu, a nastepnie
powiadomic lokalny posterunek Policji (nrtel. 997, tel. kom. 112) lub Straz Pozarna
(tel. 998).

5. W przypadku, gdy podejrzana przesytka zostata otwarta | zawiera jakgkolwiek podejrzana
zawartos¢ w formie statej (pyt, kawatki, blok, galareta, piana itp.) lub ptynnej nalezy:

° mozliwie nie ruszac tej zawartosci: nie rozsypywac, nie przenosié, nie dotykac, nie
wachac, nie powodowaé ruchu powietrza w pomieszczeniu (wytgczyé systemy
wentylacji i klimatyzacji, zamkna¢ okna);

e nalezy calg zawarto$¢ umiesci¢ w worku plastikowym i zabezpieczy¢ w sposéb
podany
wyzej;

e doktadnie umyc¢ rece;

w przypadku braku odpowiednich opakowan nalezy unikac poruszania i
przemieszczania przesyiki;

 bezzwtocznie powiadomic lokalne jednostki Policji lub Straz Pozarng i stosowac sie do
ich wskazdwek;



° po przybyciu funkcjonariuszy Policji, Strazy Pozarnej lub stuzb sanitarnych nalezy
bezwzglednie stosowaé sie do ich zalecer.

6. W przypadku otrzymania telefonicznej informacji o padtozeniu na terenie instytuciji
tadunku zawierajacego substancje grozne biologicznie, trucizny itp. nalezy:

zachowac spokaj;

e starac sie prowadzi¢ rozmowe z informujgcym o tadunku zgodnie ze wskazéwkami
zawartymi w zafgczniku 2 do niniejszej instrukcji;

* jezeli to mozliwe nagrywa¢ rozmowe;
hiezwiocznie zawiadomi¢ Burmistrza zgodnie z procedurg podana w pkt. 3
niniejszej instrukgi; _

e wypetni¢ formularz rozmowy z osoba zgtaszajgcy poditozenie tadunku
bioterrorystycznego (zat. 2).

7. Wszyscy pracownicy Urzedu maija obowigzek uczestniczenia w szkoleniach oraz zajsciach
i cwiczeniach prewencyjnych majgcych na celu przygotowanie do dziatania w sytuacjach
zagrozenia atakiem bioterrorystycznym.

8. Instrukcja niniejsza obowigzuje od dnia podpisania.



Zatgcznik nr 1 do

instrukgji postepowania

w przypadku zagrozenia
atakiem bioterrorystycznym

...........................................

...........................................

.........................................

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatem(tam) si¢ z instrukcjg postepowania w przypadku
zagrozenia bioterrorystycznego wprowadzong zarzadzeniem Burmistrza Stawiszyna
[ ZOINIB suassvsnssasinbinamenmanmnns wraz z zatgcznikami i zobowigzuje sie do ich

przestrzegania.

-------------------------------------------

{podpis pracownika)

(oswiadczenie przechowuje sie w aktach osobowych pracownika)



Zatacznik nr 2 do

instrukcji postepowania

w przypadku zagrozenia
atakiem bioterrorystycznym

Formularz rozmowy z osoba zgtaszajaca
podtozenie tadunku bioterrorystycznego
Uwagi:
1. Wypetniajac formularz, wtasciwe informacje podkresli¢ lub wpisa¢ w kropkowane miejsca.
2. Wypetnic podczas lub po zakoriczeniu rozmowy, jezeli to mozliwe, jednoczesnie ja nagrywajac
3. Rozmowe prowadzi¢ spokojnie i uprzejmie.
4. Udajac trudnosci ze zrozumieniem telefonujacego, jak najdtuzej przeciggaé rozmowe.
5. Uswiadomi¢ zgtaszajgcemu mozliwos¢ spowodowania, w wyniku zamachu, $mierci lub choroby
wielu osob.
6. W trakcie rozmowy dgzy¢ do uzyskania jak najwiekszej ilosci informacji o zgtaszajacym i motywach
Jego
dziatania.

O ile uda sig zgtaszajgcego wciagnac w rozmowe, nalezy zadawad pytania typu:

Kiedy tadunek zaczat lub zacznie dziata¢ ?




- dworzec kolejowy;
- glosy ludzkie;
- glosy zwierzat (jakie?)

-------------------------------------------------------------------------

..........................................................................

- klimatyzatory;
- cisza;
1) L T T

Zachowanie sie zglaszajacego:
- spokajne;

- rozsadne;

- rozgniewane;

- desperackie;

- aroganckie;

- nieracjonalne;

- wesote;

INNe ..o,

...................................................................

..........................................................................

-------------------------------------------------------------------

........................................

.................................

.....................................................................

.............................................................................

.............................................................

(data i podpis przyimujacego zgtoszenie)



