ZARZADZENIE Nr 0050.12.2015
Burmistrza Stawiszyna

z dnia 27 marca 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury = monitoringu projektu:
» Termomodernizacja obiektéw uzytecznosci publicznej Powiatu Kaliskiego,
Gminy i Miasta Stawiszyn oraz gmin: Blizanéw, Liskéw, Mycielin, Opatéwek,

Zelazkéw” - System wewnetrznej kontroli i zarzgdzania danymi

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zw. z art. 33 ust. 3i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku

0 samorzgdzie gminnym (j. t. Dz. U. 22013 r., poz. 594 z pézn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Procedure monitoringu projektu: ,Termomodernizacja obiektéw
uzyteczno$ci publicznej Powiatu Kaliskiego, Gminy i Miasta Stawiszyn oraz gmin:
Blizanéw, Liskéw, Mycielin, Opatéwek, Zelazkow” - System wewnetrznej kontroli i

zarzgdzania danymi, stanowiacg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Burmistrzowi Stawiszyna .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050.12.2015
Burmistrza Stawiszyna

z dnia 27 marca2015r.

Procedura monitoringu projektu: , Termomodernizacja
obiektow uzytecznosci publicznej Powiatu Kaliskiego,
Gminy i Miasta Stawiszyn oraz gmin: Blizanéw, Liskéw,
Mycielin, Opatéwek, Zelazkéw”

- System wewnetrznej kontroli i zarzadzania danymi



. Wprowadzenie

Wprowadzenie systemu wewnetrznej kontroli i zarzgdzania danymi ma na celu
usprawnienie procesu monitoringu tj. procesu zbierania, przetwarzania i
archiwizowania danych stuzacych do obliczenia wielkosci emisji gazow
cieplarnianych. Monitoring prowadzony jest w celu zapewnienie zgodno$ci
realizacji Przedsigwzigcia z zatozeniami i celami wczeséniej zatwierdzonymi w
dokumentach projektowych. Monitorowanie spetnia funkcje wewnetrznej kontroli
realizacji zadan. Realizatorzy, pozyskujgc dane ilosciowe i jakosciowe oraz
gromadzac wymagang dokumentacje, wykorzystujg jg nastepnie na potrzeby
weryfikacji zgodnosci z planem oraz na potrzeby informacyjne dla ewentualnych
kontroli zewnetrznych. Wewnetrzne procedury raportowania powinny by¢ spéjne z
wytycznymi NFOSiIGW, co do raportowania zewnetrznego i pozwalaé na cias
opracowywac zbiorcze formularze sprawozdawczosci zewnetrznej. Kontrola ta
obejmuje kontrole biezaca, czyli ocene skutecznosci poszczegéinych dziatan oraz
sposobu realizacji pracy oraz kontrole koficowa — sprawdzenie czy wytyczone
cele zostaly zrealizowane: Niniejsza procedura monitoringu odnosi sie do
Przedsiewzigecia realizowanego w ramach projektu wspéffinansowanego ze
srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
ramach Systemu Zielonych Inwestycji (GIS — Green Investment Scheme) czesé

1) Zarzadzanie energig w budynkach uzytecznosci publiczne;j.

Il Podstawowe definicje

Przedsigwzigcie — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie partnerskie pn.
»Termomodernizacja obiektéw uzytecznosci publicznej Powiatu Kaliskiego, Gminy
i Miasta Stawiszyn oraz gmin: Blizanéw, Liskéw, Mycielin, Opatéwek, Zelazkow”,
realizowane wspélnie przez Powiat Kaliski (lidera przedsiewziecia) oraz gminy:
Stawiszyn, Blizanéw, Liskéw, Mycielin, Opatoéwek, Zelazkéw (partneréw), na ktore
NFOSIGW udzielit dofinansowania w ramach Systemu Zielonych Inwestycji (GIS
— Green Investment Scheme) cze$¢ 1) Zarzadzanie energia w budynkach

uzytecznosci publicznej;



M. Wykaz os6b odpowiedzialnych za monitorowanie i raportowanie

1) Koordynator monitoringu: Dorota Olszczyriska - podinspektor ds. planowania

przestrzennego w Urzedzie Gminy i Miasta w Stawiszynie

Zakres zadan:

- przygotowanie i wdrozenie procedury wewnetrznego systemu kontroli i
zarzadzania danymi w odniesieniu do obiektow Gminy i Miasta
Stawiszyn, objetych termomodernizacja w ramach Przedsiewziecia
obejmujacej:

e biezgce uaktualnianie opisu obiektu w przypadku wprowadzania
priez Zarzadce zmian mogacych mie¢ wpltyw na zuzycie
monitorowanych mediéw w stosunku do roku poprzedniego;

e sporzadzanie dowodéw z kazdorazowego odczytu stanu
licznikow ciepta i energii elektrycznej (w formie notatek
stuzbowych);

e gromadzenie i przechowywanie faktur za zakup no$nikéw energii
(ciepto sieciowe i energia elektryczna) za kazdy rok
monitorowania;

e bezzwloczne reagowanie na wystgpienie sytuacji nietypowych
zwtaszcza na stwierdzone nadmierne zuzycie mediéw;

e zapewnienie  bezpiecznego przechowania  dokumentac;ji
monitoringu przez okres trwatosci Przedsiewziecia + 2 lata.

— coroczne sporzadzanie Raportu z monitorowania wielko$ci redukgji
emisji osiggnietej w roku n (rok n — poszczegéine lata trwatosci
projektu, zgodnie z umowa o dofinansowanie Przedsiewziecia) dla
obiektéw Gminy i Miasta Stawiszyn;

— przekazywanie Raportu z monitorowania wielkosci redukcji emisji

Liderowi projektu.

IV. Opis procedury monitorowania projektu

1) Czynnosci w trakcie n-tego roku monitorowania dla uzytkownikéw obiektow:



dokonywanie odczytéw licznika wg stanu na koniec kazdego miesigca,
przy czym bezwzglednie nalezy dokonywaé odczytow 31 grudnia
kazdego roku objetego okresem monitorowania;

analizowanie zuzycia mediéw w stosunku do Ap-oprzedniego miesigca i
analogicznego miesigca w poprzednim roku monitorowania, przy czym
bezwzglednie nalezy poréwnywac zuiydie roczne w stosunku do
poprzedniego roku monitorowania (np. w oparciu o arkusze
kalkulacyjne);

rejestrowanie wszelkich zdarzen mogacych mie¢ wptyw na zuzycie
mediow, takich jak: awaria licznika, wymiana licznika, awaria instalacji,
data rozpoczecia i zakonczenia ogrzewania, zmiana przeznaczenia
obiektu, dokonane remonty i modernizacje instalacji,'zmiany mocy
zamowionej itp. powielanie i potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem
wptywajacych faktur za zuzycie energii;

bezzwioczne reagowanie na wystgpienie sytuacji nietypowych

zwiaszcza na stwierdzone nadmierne zuzycie mediéw.

2) Czynno$ci po zakonczeniu n-tego roku monitorowania:

wyliczenie rocznego zuzycia energii;

sporzadzenie Raportu z monitorowania za rok n;

odniesienie wynikéw osiagnietych wartosci emisji w roku n w stosunku
do scenariusza odniesienia (Baseline) i w razie wystgpienia
koniecznosci sporzgdzenie uzasadnienia do nieuzyskania zaktadanego
efektu;

przekazanie (w terminie do 20 marca roku nastepnego po roku n)
Liderowi projektu Raportu z monitorowania za rok n, w celu dalszego
sprawdzenia poprawnos$ci obliczen przez niezaleznego Weryfikatora
(zakres obowigzkéw Weryfikatora okresla zatgcznik nr 4) i przekazanie
zweryfikowanego Raportu do NFOSIGW zgodnie z terminem
wskazanym w umowie;

wyjasnienia i uzupetnienia do Raportu na wezwanie Weryfikatora lub
NFOSIGW;

archiwizacja kopii Raportu i dokumentacji zrodtowe;.



Zatgcznik nr 1

Numer i data zawarcia umowy
o dofinansowanie

Nazwa przedsiewziecia

Nazwa Beneficjenta

Raport z monitorowania wielkosci redukcji emisji CO,
osiagnietej w roku n

-WZOR-




1. | Identyfikacja obiektu

1.1. | Nazwa wtasciciela obiektu

1.2. | Nazwa prowadzqcego instalacje

1.3. | Numer REGON

1.4. | Numer NIP

1.5. | Imie i nazwisko osoby do kontaktow

1.6. | Adres stuzbowy osoby do kontaktéw

1.7. | Numer telefony i faxu stuzbowego osoby
do kontaktow

1.8. | E-mail stuzbowy osoby do kontaktéw

1.9. | Sprawozdanie za rok

2. | Opis dziatalnosci prowadzonej w obiekcie

3. | Zestawienie wielkosci produkcji i wyliczenia redukgji, ograniczenia i/lub unikniecia emisji
CcO,

4. [ Opis danych zrédtowych

5. | Uwagi do Raportu

6. | Wykaz zafacznikéw do Raportu




Osoba lub jednostka wykonujaca Raport
i obliczenia

(data, podpis i pieczatka)

Witasciciel obiektu
(zgodnie z reprezentacja, petnomocnictwem
Strony umowy o dofinansowanie)

(data, podpis i pieczatka)




Tabela 1. Obliczenia wielkosci redukcji emisji osiggnietej w roku n

Ilosé nosnika energii zuzytego w

; Energia ; o T
ciggu roku, hemi Obliczenia wielkosci emisji
k lub Nm3/rok 3 EARmpe
Mgy/ro zawarta w
; i nosniku energii Z
Nosnik ‘s 4 .
osnik energii WARTOSC OPALOWA | GJ/rok?) NN | EMISjA PRZED KONCOWY EFEKT redukcji
Zuzycie w za rok n¥ k] ;" MODERNIZACJA | EMISJAw emisji w roku n
roku n Zuzycie w roku rokn (scenariusz rokun
GJ/kg lub GJ/Nm3 Mg COz/rok
J/kg lub GJ/Nm n kg C02/G] bazowy) g COz/!
1 2 3 4 5 6 7 8
Lekki olej opatowy
Gaz ziemny
Gaz ptynny
Wegiel kamienny
Wegiel brunatny
Biomasa 9 Nie dotyczy
Ciepto sieciowe 9) z cieptowni weglowej Nie dotyczy
Ciepto sieciowe z cieptowni
gazowej/olejowej
Ciepto sieciowe z cieptowni na biomase
Ciepto sieciowe z elektrocieptowni
weglowej, gazowej
Ciepto sieciowe z elektrocieptowni Nie dotyczy
opartej na energii odnawialnej (biogaz,




biomasa) 8

Energia elektryczna dla potrzeb
oSwietlenia wewnetrznego? 7)

Energia elektryczna pomocnicza??)

% redukcji liczony w stosunku do scenariusza bazowego (2 kolumna 8 + X kolumna 6 - 100%)

1) W przypadku zwiekszenia ilosci/energii chemicznej danego nosnika energii w wyniku przeprowadzenia modernizacji warto$¢ nalezy poprzedzi¢ znakiem
minus.

2) Wartos¢ energii elektrycznej uwzglednia ilos¢ energii elektrycznej na potrzeby danego obiektu (zgodnie z metodq zawartq w punkcie 5. Aneksu).

3) Dla paliw zuzywanych bezposrednio w Zrédle zaopatrujgcym tylko modernizowany budynek (lokalna kottownia) nalezy poda¢ zuzycie paliwa w
scenariuszu bazowym i spodziewane zuzycie paliwa po modernizacji wyrazone w Mg lub Nm3 wyliczone w oparciu o energie przed i po termomodernizacji,
wynikajqcq z audytéw energetycznych, przy uwzglednieniu nosnika faktycznie spalonego w Zrédle o odpowiedniej wartosci opatowej zgodnie z , Wartosci
opatowe (WO) i wskazZniki emisji CO2 (WE) do raportowania w ramach Wspélnotowego Systemu Handlu Uprawnieniami do Emisji, ktére sq do stosowania w
danym roku rozliczeniowym, publikowane przez Krajowy Osrodek Bilansowania i Zarzqdzania Emisjami

4 Wartos¢ opatowa paliwa stosowana w przypadku podania masy paliwa zuzywanego w scenariuszu bazowym i po modernizacji zgodnie z Wartosci
opatowe (WO) i wskazniki emisji CO2 (WE) do raportowania w ramach Wspélnotowego Systemu Handlu Uprawnieniami do Emisji, ktére sq do stosowania w
danym roku rozliczeniowym, publikowane przez Krajowy Osrodek Bilansowania i Zarzqgdzania Emisjami

%) Wskazniki emisji i wartos¢ opatowq nalezy przyjmowaé zgodnie z Wartosci opatowe (WO0) i wskazniki emisji CO2 (WE) do rapertowania w ramach
Wspdlnotowego Systemu Handlu Uprawnieniami do Emisji, ktére sq do stosowania w danym roku rozliczeniowym, publikowane przez Krajowy Osrodek
Bilansowania i Zarzqdzania Emisjami




¢ W przypadku zuzycia energii pochodzqcej z zewnetrznego Zrédta ciepta (miejska sie¢ cieptownicza itp.) nalezy zastosowacé tabele nr 1 z zatqcznika 1
Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 czerwca 2014 r. w sprawie metodologii obliczania charakterystyki energetycznej budynku i lokalu
mieszkalnego lub czesci budynku stanowiqcej samodzielng catos¢ techniczno-uzytkowgq oraz sposobu sporzqdzania i wzoréw swiadectw charakterystyki
energetycznej (Dz. U. 2014, poz. 888). Nalezy ilos¢ energii koricowej pomnozy¢ przez wspétczynnik naktadu nieodnawialnej energii pierwotnej dla danego
nosnika energii. Tak wyliczonq ilo$¢ energii stosuje sie do dalszych obliczeri wielkosci emisji, stosujgc wskazniki jak w przypisie 5) do niniejszej tabeli.

7) Dla energii elektrycznej, metodyka zaktada, ze wykazywana w tabeli energia elektryczna, pochodzi z polskiej sieci elektroenergetycznej. Dla tej sieci,
wskaznik emisji obliczany jest przez KOSZI/NFOSIGW i podawany do stosowania w danym roku. Wskaznik podawany jest w Mg CO2/MWh.

8 wielkosci dog/ngce energii podawane sq informacyjnie, wskaznik emisji zgodnie z zatozeniami Wspélnotowego Systemu Handlu Uprawnieniami Do Emisji
wynosi 0 (zero) Mg COz/G]J.




Zatgeznik nr 2

Notatka stuzbowa z odczytu licznika (wzoér)

Imie i nazwisko sporzgdzajgcego notatke:

(Podpis, data, pieczqtka)



Zatgcznik nr 3

Wzér pisma Beneficjenta, powierzajacego pracownikom obowiazki monitoringu

projektu
........................... ,dnia ...
Pan/Pani
(mie ;;%;;i;;;ﬁ';;;};;';;,;',;;' sutbows)
Zdniem .................... powierzam Pani/Panu obowigzki zwigzane z monitoringiem

projektu pn. ,Termomodernizacja obiektéw uzyteczno$ci publicznej Powiatu Kaliskiego,
Gminy i Miasta Stawiszyn oraz gmin: Blizanéw, Liskéw, Mycielin, Opatéwek, Zelazkéw”
wspotfinansowanego z Narodowégo Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
realizowanego w ramach Systemu Zielonych Inwestycji (GIS — Green Investment Scheme)
czes¢ 1) Zarzadzanie energig w budynkach uzytecznosci publicznej.

Szczegotowy zakres obowigzkéw zostat opisany w dokumencie pn.: Procedura
monitoringu  projektu: ,Termomodernizacja obiektéw uzyteczno$ci publicznej Powiatu
Kaliskiego, Gminy i Miasta Stawiszyn oraz gmin: Blizandw, Liskéw, Mycielin, Opatéwek,
Zelazkow” - System wewnetrznej kontroli i zarzgdzania danymi, bedgcym zatgcznikiem do
Zarzadzenia nr0050.12.2015 Burmistrza Stawiszyna z dnia 28 marca 2015 .

(pieczec i podpis Burmistrza )

Przyjmuje do wiadomos$ci i stosowania:

(data i podpis pracownika)



Zatgcznik nr 4

Weryfikacja Raportu

Sporzadzony Raport poddaje sie weryfikacji przez niezaleznego Weryfikatora. Weryfikacja
rezultatbw monitorowania ma na celu potwierdzenie kompletnosci dokumentacji i
prawidtowosci kalkulacji wielko$ci osigganej redukcji, ograniczenia lub unikniecia emisji CO2
raportowanej w Raporcie z monitorowania za rok n.
Zgodnie z wymaganiami NFOSIGW Weryfikator powinien spetnia¢ wymogi okreslone w
Zatgczniku nr 2 do Regulaminu | Konkursu GIS Zarzadzanie energig — Cze$¢ B metodyka,
gdzie pod pojeciem We\ryfikatora rozumie si¢ podmioty, ktére spetniajg wymagania
Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 17 marca 2009 r. w sprawie szczegbétowego
sposobu  weryfikacji audytu energetycznego i cze$ci audytu remontowego oraz
szczegotowych warunkow, jakie powinny spetfnia¢ podmioty, ktorym Bank Gospodarstwa
Krajowego moze zlecac¢ wykonanie weryfikacji audytéw, a w szczegélno$ci:
1) powinny dysponowaé odpowiedni_o wykwalifikowang kadra, ktéra:

a) posiada wyzsze wyksztatcenie techniczne, ekonomiczne lub w dziedzinie nauk $cistych,

b) posiada co najmniej trzyletnig praktyke zawodowg oraz do$wiadczenie i dorobek w

zakresie wykonywania, w szczegdlnosci, ekspertyz, opinii, opracowan studialnych z
dziedziny oszczednosci energii oraz kalkulacji kosztéw robét budowlanych;

2) nie powinny posiada¢ powigzan kapitatowych, organizacyjnych lub byé zwigzane
umowami cywilnoprawnymi z producentami wyrobéw budowlanych i z wykonawcami robot
budowlanych oraz z ich zrzeszeniami w sposéb, ktéry podwazatby obiektywnosé
dokonywanej weryfikacji;
3) nie powinny wykonywac audytéw energetycznych lub czesci audytéw remontowych
wykonywanych dla potrzeb sporzadzenia wniosku o dofinansowanie przedsiewziecia,
ktérego dotyczy raport;
4) nie powinny posiada¢ powigzan kapitatowych, organizacyjnych lub byé zwigzane
umowami cywilnoprawnymi 'z podmiotami wykonujgcymi audyty energetyczne lub czesci
audytéw remontowych wykonywanych dla potrzeb sporzadzenia wniosku o dofinansowanie

przedsiewziecia, ktérego dotyczy raport.

W ramach weryfikacji, Weryfikator:

e zapoznaje si¢ ze wszystkimi dokumentami gromadzonymi przez Beneficjenta;

e sprawdza, czy przedstawiony przez Beneficjenta raport z monitorowania za rok n jest

zgodny co do formy i zawarto$ci z wymaganiami NFOSIGW:



sprawdza, czy raport zostat sporzgdzony przez osobe/by odpowiedzialna/ne za

prowadzenie monitorowania, przetwarzania danych i raportowania;

sprawdza kompletno$¢ przyjetych przez Beneficjenta danych zrodtowych w postaci

np. faktur za zakup no$nikéw energii lub zapiséw z odczytéw stanu licznikow;

potwierdza poprawne zastosowanie przez Beneficjenta wskaznikow emisji i wartosci
opatowej zgodnie z dokumentem ,Wartosci opatowe (WO) i wskazniki emisji CO2
(WE) do raportowania w ramach Wspélnotowego Systemu Handlu Uprawnieniami do
Emisji”, ktére sg do stosowania w danym roku rozliczeniowym, publikowane przez

Krajowego Administratora Systemu Handlu Uprawnieniami do Emis;ji;

potwierdza poprawne zastosowanie przez Beneficjenta wskaznikow emisji dla energii
elektrycznej, dla -polskiej sieci elektroenergetycznej obliczanego i publikowanego
przez KOSZI/NFOSIGW do stosowania w danym roku;

w sytuacji gdy, wielkoS¢ redukcji, ograniczenia lub unikniecia emisji COz2 rézni sié o}
wiecej niz 30% od wyliczonej zgodnie z Tabelg 1 Zalgcznika 6. Wzér czesci
ekologiczno-technicznej formularza wniosku o dofinansowanie, w zakresie baseline,
oszacowania redukcji, ograniczenia Ilub unikniecia emisji, monitorowania i
raportowania zatgczong do wniosku, Weryfikator sprawdza racjonalno$¢ i podstawy
uzasadnienia powstatej roznicy przedstawionej przez Beneficjenta;

Weryfikator, na podstawie danych zrédtowych przedstawionych przez Beneficjenta
dokonuje ponownego przeliczenia raportu z monitorowania za weryfikowany rok

zgodnie z wymaganiami NFOSiGW.



