Zarzadzenie Nr 0050.46.2018
Burmistrza Stawiszyna

z dnia 17 sierpnia 2018 roku

W sprawie: opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu

Gminy i Miasta Stawiszyn na 2019 rok.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zmianami)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ zatozenia i wytyczne do projektu budzetu na 2019 rok.

1.

W zakresie dochodéw budzetu przyjmuje sie:

a)

b)

c)

d)
e)

g)

h)

stawki podatkow i optat lokalnych w wysokosciach ustalonych przez Rade

Miejskg w Stawiszynie na poziomie roku 2018, ktére po ustaleniu nowych stawek

nalezy skorygowag,

udzialy w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych na podstawie informacji

Ministerstwa Finansow,

udzialy w podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz inne dochody pobierane

przez Urzedy Skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania roku 2018,

subwencjg ogolng w wysokosci wynikajgcej z informacji MinisterstwaFinansow.

dotacje celowe otrzymywane z budzetu panistwa i dochody zwiazane z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami
podlegajace przekazaniu do budzetu panstwa na podstawie informacji Wojewody

Wielkopolskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego,

dochody z tytutu odplatnosdci za pobyt dzieci w przedszkolach oraz odplatnosci za

wydawane positki w stotéwkach szkolnych na podstawie obowigzujgcych stawek,

dochody z majatku miasta i gminy, z tytutu:

- dzierzawy, najmu oraz optat za wieczyste uzytkowanie — na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa oraz zawartych umow,

- sprzedazy majgtku — w drodze przetargu lub wyceny (sporzadzony wykaz
nieruchomosci planowanych do sprzedazy powinien zawieraé ich szacunkowe
warfosci mozliwe do uzyskania),

srodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach i

porozumieniach,

dochody niewymienione powyzej w wysokosciach okreslonych w przepisach

prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwala, zarzadzenie, decyzja, umowa,

porozumienie).

Wydatki biezgce nalezy oszacowaé na poziomie przewidywanego wykonania 2018
roku za wyjatkiem:

a)
b)

©)

wydatkéw na obstuge dtugu w zwiazku z zaciggnietymi dtugoterminowymi
zobowigzaniami z tytutu kredytow i pozyczek,

wydatkow na realizacjg zadan z bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych, ktdre
nalezy oszacowaé w wysokosci wynikajacej z zawartych uméw i porozumien,
wydatkow na realizacjg zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej,
ktore nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za



korzystanie ze srodowiska i wprowadzanie w nim zmian oraz oplat za usuwanie
drzew 1 krzewow,

d) wydatkow na realizacje¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Problemodw Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania
Narkomanii, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z
tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,

. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen

pracownikow administracyjnych 1 obstugi nalezy oszacowac 3% wzrostu w stosunku

do obowigzujgeych w roku 2018.

. Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli nalezy oszacowaé

wg stawek obowigzujgcych wg stanu na dzien 01 wrzesnia 2018 roku. Dla okresu

styczen — sierpiefi 2019 zgodnie z zatwierdzonymi arkuszami organizacyjnymi,
natomiast dla okresu wrzesien — grudzien 2019 zgodnie z przewidywang przez

dyrektora organizacj¢ jednostki w roku szkolnym 2018 —2019.

. Rezerwe ogo6lng na wydatki nieprzewidziane ustali¢ w wysokosci do 1 %

planowanych wydatkdw.

. Rezerwe celowa ustali¢ w wysokosci do 5 % planowanych wydatkow, w

szczegolnosei na:

- realizacje zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokoséci 0,5 %

wydatkéw pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia
i pochodne od wynagrodzen oraz wydatki na obstuge dlugu

. Wydatki majatkowe okresli¢ w wysokosci umozliwiajacej osiagniecie zaplanowanego

efektu.

. Wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucji kultury na dofinansowanie

dziatalnosci biezgcej zgodnie z zatgczonym harmonogramem rzeczowo-finansowym.

§2.

. Przy podejmowaniu decyzji odno$nie umieszczenia poszezegdlnych zadan w projekceie

budzetu nalezy kierowa¢ si¢ zasadg pierwszenstwa dla zadan ktore: '

a) rozpoczeto w latach poprzednich i wymagaja kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

b) relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki zwrot
poniesionych naktadow i oszczednoscei w latach nastepnych,

c) zapewniajg niezbedne ustugi dla duzej liczby mieszkancow,

d) finansowane sg ze srodkéw bezzwrotnych,

e) wykonywane moga by¢ przy wykorzystaniu robot publicznych, prac
interwencyjnych.

§3.

. Materiaty planistyczne dotyczace wydatkow nalezy opracowaé zgodnie z zalozeniami
o ktorych mowa w niniejszym zarzadzeniu, majgc na uwadze realia finansowe,
hierarchie potrzeb, celowosc i ograniczenie wydatkoéw do niezbednych,
zabezpieczajac w pierwszej kolejnosci wydatki obligatoryjne, niezbedne do
prawidtowego funkcjonowania jednostki oraz wydatki wynikajace z zaciggnietych
zobowigzan (podpisanych uméw, ztozonych zlecen) zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacja budzetowa.

. Materiaty planistyczne dotyczace dochodéw winny zawieraé propozycje dochodow
budzetu gminy i miasta i odrgbnie propozycje dochodéw zwigzanych z realizacijg
zadan zleconych, ktore podlegaja odprowadzeniu do budzetu panstwa, zaplanowane



zgodnie z przepisami dotyczacymi dochodéw Jednostek samorzgdu terytorialnego i

obowigzujaca klasyfikacja budzetowa.

3. Materialy planistyczne samorzadowego zaktadu budzetowego powinny zawieraé
propozycje przychodow i kosztow (wydatkéw na dziatalnodé biezgca oraz
Inwestycyjng), wraz z ich szczegblowa kalkulacjg oraz obowigzujaca klasyfikacja
budzetowa.

4. Materialy planistyczne nalezy opracowag z wyodrebnieniem wydatkéw na
przedsigwzigcia wieloletnie, o ktérych mowa w art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

5. Materialy planistyczne powinny ponadto zawieraé:

a) informacjg o przewidywanym wykonaniu dochodéw i wydatkow za rok
poprzedzajacy rok budzetowy sporzadzong wg stanu na koniec [1I kwartaty,

b) zestawienie etatow i wynagrodzen wraz ze szezegOtowg ich kalkulacja,

c) zestawienie wydatkoéw inwestycyjnych, w podziale na poszczegdlne zadania
przewidziane do realizacji w 2019 roku i latach nastepnych,

d) wykaz zadan remontowych uwzgledniajac wylacznie niezb¢dne do wykonania w
2019 roku,

e) wykaz wydatkoéw wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

6. Wszystkie pozycje muszg by¢ bezwzglednie poparte :

a) konkretnymi przepisami prawa materialnego,

b) wyczerpujgcymi objasnieniami i kalkulacjami odrebnie dla kazdego paragrafu
dochodéw i wydatkow (dla kazdego typu zakupu lub ustugi) ze szczegdlnym
uwzglednieniem czynnikéw ksztattujacych wzrost lub spadek.

7. Jednostki organizacyjne realizujace zadania wiasne gminy, ktérych obowiazek
dofinansowania $rodkami z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw
szczegblowych, ujmujg w materiatach planistycznych odrebnie wydatki finansowane
ze srodkéw wlasnych i odrebnie wydatki finansowane z dotacji celowych. Podziatu
wydatkéw na Zrédla finansowania nalezy dokonagé przy wykorzystaniu wiedzy o
spodziewanych kwotach dotacji np. na podstawie obowigzujgcych standardéw
kalkulacji tych kwot, sprawozdan lub wnioskéw ztozonych do wlasciwych
dysponentéw czgsci budzetu panstwa. Materiat planistyczny bedzie podlegat
uaktualnieniu po otrzymaniu informacji o projektowanych kwotach dotacji celowych z
budzetu panstwa na 2019 rok.

8. Bezwzglednie obowigzujaca jest zasada realnego ujmowania wydatkow w materialach
planistycznych. Niedopuszczalne jest bezpodstawne zawyzanie planowanych
wydatkow.

9. Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno-prawnym wynikajgcym z art.
242 1243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych. Reguta
wydatkowa okreslona w art. 242 nakazuje zachowanie zasady Zrdwnowazonego
budzetu biezgcego, co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezace nie moga
przekroczy¢ wartosci dochodéw biezacych powiekszonych o nadwyzke budzetowsy z
lat ubiegtych i wolne $rodki bedace nadwyzka srodkow pienigznych na rachunku
biezgcym budzetu wynikajaca z rozliczef wyemitowanych papierdw wartosciowych,
kredytow i pozyczek z lat ubieglych w czedci finansujacej deficyt budzetu. W roku
2018 nie planuje si¢ korzystania z nadwyzki budzetowej czy wolnych $rodkow w celu
pokrycia wydatkéw biezgcych budzetu.

§ 4.

Kierownicy jednostek organizacyjnych, pracownicy Urzedu Gminy i Miasta sktadaja
materialy planistyczne w terminie do dnia 30 wrzesnia 2018 roku.



§ 5.

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i Miasta.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




