Zarzadzenie Nr 0050.67.2018
Burmistrza Stawiszyna

z dnia 14 grudnia 2018 r.

W sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego

Urzedu Gminy i Miasta w Stawiszynie

Na podstawie art 33 ust 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.

z 2018 r. poz. 994 z poZn. zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
§ 2 pkt. 3 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta w Stawiszynie otrzymuje
brzmienie:
,»3. Burmistrzu, Zastepcy Burmistrza, Sekretarzu, Skarbniku, Kierowniku Urzedu Stanu
Cywilnego, Zastepey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego - nalezy przez to rozumieé
odpowiednio: Burmistrza Stawiszyna, Zastgpcg¢ Burmistrza Stawiszyna, Sekretarza
Gminy 1 Miasta Stawiszyn, Skarbnika Gminy i Miasta S.tawiszyn, Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Stawiszynie oraz Zastepcy Kierownika Urze;(ilu Stanu Cywilnego w

Stawiszynie,”,

§2
W § 8 pkt. 2 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy i Miasta w Stawiszynie dodaje sie
ppkt la w brzmieniu:

»1a) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego — symbol ZUSC,

§3
§ 35 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta w Stawiszynie otrzymuje brzmienie:
»Do zadan kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego oraz Zastgpey Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanic o$wiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski,

2) przyjmowanie o$wiadczen o braku okolicznosci wylgezajacych zawarcie
matzenstwa oraz wydawanie zezwolenia na zawarcie matzenstwa przed upltywem
miesigeznego terminu,

3) przyjmowanie o$wiadczen o wyborze nazwiska jakie beda nosi¢ matzonkowie i

dzicci zrodzone v matzenstwa,



4) przyjmowanie oswiadczen o powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska
noszonego przed zawarciem malzenstwa,

5) przyjmowanie oswiadczen o uznaniu dziecka oraz nadaniu dziecku nazwiska meza
matki,

6) sporzadzanie aktow urodzen, matzenstw i zgondéw oraz wydawanie z ksigg stanu
cywilnego odpisow zupenych 1 skréconych aktéw stanu cywilnego,

7) wydawanie decyzji o uzupelnieniu tresci aktu stanu cywilnego,

8) wydawanie zaswiadczen:
a) o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub o ich braku, zaginieciu

lub zniszczeniu ksiegi,

b) stwierdzajacych brak okolicznosci wylgczajgcych zawarcie malzenstwa,
c) o zdolnosci prawnej do zawarcia malzenstwa za granica,

9) wpisanie tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg do ksigg stanu
cywilnego,

10) wydawanie decyzji o sprostowaniu oczywistego bledu pisarskiego w akcie stanu
cywilnego,

11) odtwarzanie tresci aktu stanu cywilnego w razie zaginigcia lub zniszczenia calosei
lub czgscei ksiegi stanu cywilnego,

12) organizowanie jubileuszy dlugoletniego pozycia malzenskiego,

13) przyjmowanie ustnych oswiadczen ostatniej woli spadkodawcy,

14) pelienie funkeji petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych,”,

§4
W § 8 pkt. 2 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy 1 Miasta w Stawiszynie dodaje si¢
ppkt 18 w brzmieniu:

.. 18) Kierowca.”,

§5
Dodaje si¢c § 40b Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy 1 Miasta w Stawiszynie
w brzmieniu:
,.Do zadan Kierowcy nalezy w szcegolnosci:

1) utrzymywanie w stale] gotowosci technicznej powierzonego pojazdu poprzez
systematyczna, whasciwag eksploatacje, codzienng obstuge oraz uzywanie pojazdu
wylgceznie zgodnie z jego przeznaczeniem,

2) zapewnienie bezpieczenstwa przewozu pasazerow (uczniow 1 osob), zapewnienic

opieki pasazerom w trakeie przewozu,



3) wypelnianie kart drogowych, rozliczanie paliwa oraz prowadzenie innej
dokumentacji eksploatacyjnej pojazdu,

4) wykonywanie biezgcych przegladoéw przed wyjazdem i po powrocic,

5) przestrzeganie termindw przegladow technicznych, gwarancyjnych i okresowych,

6) wykonywanie drobnych prac gospodarczych, porzagdkowych i remontowych,

7) wykonywanie prac zwigzanych z utrzymaniem terenéw zielonych,

8) inne prace o charakterze gospodarczym i porzadkowym.”.

§6
Ustala si¢ nowe brzmienie schematu organizacyjnego urzedu, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 01.01.2019 .




