Zarzadzenie Nr 0050,11.19
Burmistrza Stawiszyna
z dnia 19 lutego 2019 roku

W sprawic: wprowadzenia jednolitych zasad sporzgdzania informacji dodatkowej
przez jednostki organizacyjne Gminy i Miasta Stawiszyn.

Na podstawie przepisow art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018,
poz. 994 z pozn. zm.) oraz art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077), w zwigzku z § 23 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu paiistwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych. panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 22017 r. poz. 1911) zarzadzam, co

nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ instrukcj¢ sporzadzania informacji dodatkowej przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy | Miasta Stawiszyn stanowigca Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadza sie wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sa do sporzadzania
sprawozdania finansowego skladajacego sie z:

- bilansu.

- rachunku zyskow i strat,

- zestawienia zmian w funduszu,

- informagcji dodatkowej;

stanowigcy Zalgeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzqdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy i Miasta oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Urbaniak



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.11.2019
Burmistrza Stawiszyna z dnia 19 lutego 2019 roku.

Instrukeja sporzgdzania informacji dodatkowej przez jednostki organizacyjne
Gminy i Miasta Stawiszyn

§1
Na dziein zamknigcia ksigg rachunkowych jednostki sporzadzajg sprawozdanie finansowe skladajace
sig z:
- bilansu.

- rachunku zyskow i strat (wariant pordwnawczy),
- zestaw ienia zmian w funduszu,
- informacji dodatkowej.

§2

[.Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ dane w zakresie ustalonym w zataczniku nr 12 do
rozporzydzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. /2017 r. poz. 1911).

2. W czesei | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, nalezy wykazaé nastepujace informacje:
a) nazwe jednostki,

b) siedzibg jednostki,

¢) adres jednostki,

d) padstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki,

¢) wskazanic okresu objetego sprawozdaniem,

1) wskazanie. ze sprawozdanie zawiera dane taczne. jezeli w sklad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe.

g) omowienie przyjetych zasad rachunkowosei:

- metody wyceny aktywdw i pasywow (m.in. Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne,
naleznosc, inwestycje),

-przyjete] metody amortyzacji.

3. W ezesei 1l Dodatkowe informacje i objasnienia nalezy wykazac nastgpujace informacje:

a)Szezegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywéw na poczgtek roku obrotowego,
zmniejszenia i zwigkszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, prrzemieszczenia
wewnglrznego oraz stan korcowy a dla majgthu amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw
[ tytulow zmian dotycliczasowej amortyzacyi.

W punhcie tym wykazuje si¢ szczegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkdw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Informacje te nalezy przedstawi¢ w formie ponizszych
tabel ( od Tabela nr 1 do Tabela Nr 6)
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Tabela Nr 6

Zmiana warto$ci netto srodkow trwalych

Lp. | Srodki trwale - rodzajc

Wartosé netto na poczatek roku
obrotowego

Wartos¢ netto na koniec roku
obrotowego

L. mFGrunty

11 " Grunty stanowigce wlasnos¢ JST, przekazane w
uzylkowanie wicczyste innym podmiotom

Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej wodnej

Urzadzenia techniczne i maszyny

Srodki transportu

tn | I w o
|
1

Inne $rodki trwale

i‘
I
|
]
E Razem

b) Aktualna wartosé rynkowa Srodkow trwalych, w tym débr kultury.

Punkt uzupeiniany jest wylgcznie wtedy, gdy jednostka posiada takie informacje.

¢) Kwota dokonywanycl w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywéw
trwalycli odrebnie dla dlugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz aktywdw finansowych.
Wartosc poczatkowa srodkow trwalych moze by¢ pomniejszana o odpisy z tytutu trwatej utraty
wartosci. W sytuacji dokonania takich odpiséw, ich wartos¢ nalezy przedstawié w postaci ponizszych

tabel (Tabela Nr 7 i Tabela Nr 8).

Tabela 7

Odpisy aktualizujgce wartos¢ dlugoterminowych aktywoéw niefinansowych

Lp | Rodzaje dlugoterminowych Stan odpisow Zwigkszenia Zmnigjszenia Stan odpiséw
aktywow niefinansowych objetych aktualizujacych na aktualizujacych na
vdpisami aktualizujacymi poczgtek roku koniec roku
obrotowego obrotowego
Razem




Tabela 8§

Odpisy aktualizujgce wartos¢ dlugoterminowych aktywéw finansowych

Ip | Rodzaje dlugoterminowych Stan odpisdw Zwigkszenia Zmnigjszenia Stan odpisow
aktywow finansowych objetych aktualizujacych na aktualizujacych na
odpisami aktualizujacymi poczatek roku koniec roku
obrotowego obrotowego
Razem

d) Wartosé gruntow uzytkowanych wieczyscie.

Prawo wieczystego uzytkowania gruntéw jest wykazywane w ewidencji bilansowej. Prezentuje sie je
w aktywach bilansu. Warto$¢ gruntéw, na ktére ustanowiono prawo wieczystego uzytkowania
gruntéw. ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej. Informacje dotyczace gruntéw otrzymanych w
wieczyste uzytkowanie nalezy przedstawié¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela Nr 9).

Tabela Ni 9
Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

{ | Dane eruntéw uzytkowanych Wartos¢ gruntéw Zwickszenia Zmnigjszenia Warto$é gruntow
| wieczyscie uzytkowanych uzytkowanych
wieczyscie na wieczyscie na
poczatek roku koniec roku
obrotowego obrotowego
Razem

e) WartoS¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkow trwalych, uzywanych
na podstawie umdw najmau, dzieriawy i innych uméw, w tym z tytidu umow leasingu.
Powyzsze umowy charakteryzujg sig tym, ze $rodki trwale uzytkowane na ich podstawie nadal

pozostaja w ksiggach ich whascicieli. Wartos¢ takich érodkow trwalych ujmuje si¢ w ewidenciji
pozabilansowej i przedstawia w formie ponizszej tabeli (Tabela Nr 10).

Tabela Nr 10

Wartos¢ srodkow trwalych nieamortyzowanych lub nieumarzanych

Lp Srodki trwale nieamortyzowane Warlos¢ na —’ Zwigkszenia Zmniejszenia Warlosc na koniec —‘
przez jednostke — uzywane na poczatek roku roku obrotowego
podstawie umow najmu, dzierzawy obrotowego
tmnyeh umow, w tym umow
leasingu

Razem
|

|
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1) Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowq lub wynikajgcym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

- powyzej 1 roku do 3 lat,

- powyzej 3 do 5 lat,

- powyzej 5 lat.

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ dtugoterminowe zobowigzania wedlug okresu ich splaty.

J) Kwota zobowiqzait w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy
lub zwrotny z podzialent na kwotg zobowiqzan z tytutu leasingu finansowego lub zwrotnego.

Punkt dotyczy wytgcznie jednostek, ktére majg zawarte umowy leasingu spelniajgce powyzsze
warunki, §j. kwalifikuja umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi jako leasing operacyjny,
ktory wedlug przepiséw bilansowych bytby leasingiem finansowym lub zwrotnym

k) £gczna kwota zobowiqzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i
Sorm tych zabezpieczeri.

W przypadku wystepowania zobowigzan zabezpieczonych na majgtku nalezy wykaza¢ je w ewidencji
pozabilansowe;.

Zabezpieczenia na majatku mogg wystapi¢ w formie np.

- hipoteki.

- przewlaszczenia na zabezpieczeniu,

- zastawu,

- innych zabezpieczen.

Kwotg zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej

tabeli (Tabela Nr 14).

Tabela Nr 14
Kwota zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki

Lp Rodzaj zabezpieczenia na majatku Kwola zabezpieczenia

Razem

1) Lgezna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
porgczeri, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzari zabezpieczonych
na majqthku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Wartos¢ 1 rodzaj zobowigzan warunkowych nalezy przedstawic¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela Nr 15).
Tabela Nr 15
Kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze

wekslowych niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki
oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Wyszezegolnienie wedlug rodzaju zobowiazan Wartos¢ zobowiazan warunkowych wedlug stanu na:

warunhowych

Poczatek roku abrotowego Koniec roku obrotowego




m JWykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczer miedzyokresowych, w tym kwota czynnych
rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowiqcych réinice miedzy wartoscig otrzgymanych
Jinansowych skladnikéw aktywdw a zobowigzaniem zaplaty za nie.

Jednostki, kiore zrezygnowaly z rozliczania kosztow w czasie, nie wypekniaja tego punktu,
W informacji dodatkowej wchodzacej w sktad sprawozdania finansowego JST, w punkeie tym nalezy
ujac saldo konta 909.

n) Kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczeii niewykazanych w bilansie.
Otrzymane gwarancje i porgczenia nalezy ujmowaé w ewidencji pozabilansowe;j.

0) Kwota wyplaconych Srodkow pieniginych na Swiadczenia pracownicze.

W powyzszym punkcie nalezy wykaza¢ warto$¢ $wiadczen pracowniczych wyplaconych w trakcie
roku obrotowego, 1j.:

- nagrody jubileuszowe,

- odprawy emerytalne i rentowe,

- $wiadezenia urlopowe,

- mne $wiadczenia pracownicze

p) Inne informacje.
W powyzszym punkcie nalezy przedstawic inne, istotne zdaniem jednostki informacje.

r) Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartosé zapasow.
Punkt uzupetniajg wylacznie jednostki, ktore prowadzg gospodarke materiatows.

s) Koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, kidre
powiekszyly koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym.

Lp | Wyszczegolnienie srodkow trwalych w Koszty poniesione w ciagu roku na budowe srodkaw trwalych
budowie Ogotem W tym:
Odsetki Roznice kursowe
i Razem

t) Kwota i charakter poszczegdlnych pozycji proychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci Iub
ktore wystapily incydentalnie.

W powyzszym punkcie nalezy wskaza¢ przychody i koszty, ktére maja nadzwyczajng wartosé, lub
wystapily incydentalnie

u) fnne informacje.
W powyzszym punkcie nalezy przedstawic inne, istotne zdaniem jednostki informacje (np. struktura

zatrudnienia).

w) Inne informacje ni; wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyngé na oceng
sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

W punkcie tym nalezy wskaza¢ przede wszystkim zdarzenia, ktére wystapity po dniu bilansowym, a w
sposob istotny wplywaja na sytuacj¢ majatkowa i finansowg jednostki. Przedstawia sie takze

zdarzenia, ktore wptywaja na funkcjonowanie calej Gminy. f

BER\HS%%
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Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.11.2019
Burmistrza Stawiszyna z dnia 19 lutego 2019 roku

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy i Miasta Stawiszyn zobligowanych do sporzgdzania
informacji dodatkowej w ramach sprawozdania finansowego.

§1
- Urzad Gminy i Miasta Stawiszyn,

- Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stawiszynie,
- Szkola Podstawowa im. Jana III Sobieskiego w Zbiersku,

- Szkota Podstawowa im. Wincentego Pola w Stawiszynie,

- Przedszkole Samorzadowe w Stawiszynie z filig Petryki,

- Przedszkole Samorzadowe ,,.Bajkowa Kraina™ w Zbiersku,

- Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Stawiszynie.

na Lrbaniak
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