Zarzadzenie Burmistrza Stawiszyna Nr 0050, A4..2020
z dnia. AT U 2020

w sprawie: zasad prowadzenia w Urzedzie Gminy i Miasta Stawiszyn Centralnego
Rejestru Uméw

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z
2019r. poz.506 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

1. W Urzedzie Gminy i Miasta w Stawiszynie tworzy si¢ Centralny Rejestr Umow zwany dalej
CRU, prowadzony przez wyznaczonego pracownika, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik
do niniejszego zarzgdzenia. Pod pojeciem umow rozumie si¢: umowy i porozumienia.

2. Rejestr, o ktorym mowa w ust.1 prowadzi sie dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie.
Numeracje zapisdw rozpoczyna si¢ w kazdym roku od nr 1.

3. Podstawa skierowania umowy do podpisania przez Burmistrza jest nadanie jej numeru w
Rejestrze Umow.

§2

Obowigzek rejestracji uméw w Centralnym Rejestrze Uméw dotyczy wszystkich umow
zawartych w formie pisemnej, z ktérymi wigza si¢ skutki finansowe, z wytaczeniem:

1) Umow wynikajacych ze stosunku pracy.

2) Prace zlecone bez skladki na ubezpieczenie spoleczne.

3) Prace zlecone ze sktadka na ubezpieczenie spoleczne.

4) Umow i aneksow zawieranych na dzierzawe oraz najem nieruchomosci bedacych
wlasnosci Gminy 1 Miasta Stawiszyn.

§3
Umowa przedtozona do rejestracji w Centralnym Rejestrze Umoéw zawiera:

1) Numer umowy, na ktory sklada si¢: symbol komorki organizacyjnej Urzedu, rok
zawarcia umowy, imie 1 nazwisko pracownika prowadzacego sprawe.

2) Akceptacja radcy prawnego poprzez parafowanie umowy.

3) Kontrasygnata Skarbnika lub osoby przez niego upowaznione;.

§4
Wyznaczony pracownik do prowadzenia CRU wprowadzana dane, skanuje catos¢ umowy
zataczajac jg do CRU .

§5

Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Umow przechowywane sg u pracownikow
prowadzacych poszczegdlne sprawy.



§6

Nadzor nad prawidfowym wykonywaniem przez pracownikéw Urzedu czynnosci zwigzanych
ze stosowaniem niniejszego zarzadzenia nalezy do obowiazkéw Sekretarza Gminy.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do uméw zawieranych
od 20 kwietnia 2020r.

URMIST

gr Grzegorz Kacgmarek



