ZARZADZENIE Nr. 0050.63.2020

Burmistrza Stawiszyna
z dnia 1 wrzesnia 2020 r.

w sprawie zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych w Urzedzie Gminy i Miasta
Stawiszyn
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22020 r. poz. 713 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia racjonalnego wykorzystania samochodéw osobowych oraz wiasciwej
obstugi wyjazddéw stuzbowych pracownikéw ustala si¢ zasady uzytkowania samochodéw

stuzbowych w Urzedzie Gminy i Miasta Stawiszyn, zwanym dalej "Urzedem".

§2

Gospodarke s$rodkami transportu w Urzedzie prowadzi pracownik ds. kancelaryjnych

1 administracyjnych.
§3

1. Samochodem stuzbowym Urzedu moga kierowaé:

1) Burmistrz;

2) Zastgpca Burmistrza;

3) Sekretarz;

4) Skarbnik;

5) pozostali pracownicy Urzedu, posiadajacy odpowiednie uprawnienia do kierowania,

na podstawie odrebnego upowaznienia Burmistrza.

2. Wzor upowaznienia do kierowania samochodem sluzbowym okresla zalacznik

Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



3. Pracownicy powinni korzysta¢ z samochodu stuzbowego zgodnie z zasadg celowosci

1 oszczednoscl.

5. Pracownicy prowadzgcy samochody stuzbowe zobowigzani sa do:

1) wykorzystywania tych samochodéw wytacznie w celach stuzbowych;

2) zachowania zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow jazdy oraz dbania o czystosé
i estetyke uzytkowanego pojazdu;

3) niezwlocznego zglaszania do pracownik ds. kancelaryjnych i administracyjnych awarii
lub usterek w uzytkowanych samochodach;

4) w razie wypadku lub kolizji drogowej, kradziezy samochodu lub elementow

jego  wyposazenia — niezwlocznego powiadamiania Policji oraz pracownika
ds. kancelaryjnych i administracyjnych. ;

5) rzetelnego wypetniania dokumentacji eksploatacyjnej uzytkowanych samochoddw.

6. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego ponosi pracownik

prowadzacy samochod stuzbowy.

§4

1. Zapotrzebowania na korzystanie z samochodu stuzbowego zglasza si¢ do pracownika
ds. kancelaryjnych i administracyjnych osobiscie lub telefonicznie na co najmniej 1 dzien
wezesniej. Pracownik ds. kancelaryjnych i administracyjnych dokonuje rezerwacji na karcie
rezerwacji samochodu stuzbowego.

2. Pracownik ds. kancelaryjnych 1 administracyjnych prowadzi Rejestr korzystania

z samochodu stuzbowego zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

1. Pracownicy potwierdzaja przyjecie samochodu stuzbowego do uzytkowania oraz zdanie

samochodu podpisem w karcie przebiegu samochodu stuzbowego.

2. Wzor karty przebiegu samochodu stuzbowego okresla zalacznik Nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.



3. Po zakonczeniu pracy samochody stuzbowe powinny by¢ parkowane przez pracownikow

Urzedu w wyznaczonym lub wskazanym przez Burmistrza w miejscu.

§6

1. Rozliczenia paliwa zakupionego do samochodéw stuzbowych dokonuje sie na koniec
kazdego miesigca na druku rozliczenia paliwa samochodu shuzbowego, wedlug wzoru
okreslonego w zatgczniku Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala si¢ nastepujace normy zuzycia paliwa dla samochodu stuzbowego:

1/100 km.

3 Dopuszcza sig¢ w uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci jazdy w trudnych
warunkach atmosferycznych i terenowych lub w cyklu miejskim, odstepstwa od norm,

o ktérych mowa w ust.2.

4. Decyzje w sprawie zmiany norm zuzycia paliwa oraz odstepstwa od tych norm podejmuje

Burmistrz na wniosek pracownika ds. kancelaryjnych i administracyjnych.
87

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Stawiszyna
w sprawie zasad uzytkowania
samochodow stuzbowych

w Urzedzie Gminy i Miasta Stawiszyn

Stawiszyn, dnia 1 wrzesnia 2020r
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..............................

(podpis pracownika)

Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Burmistrza Stawiszyna

w sprawie zasad uzytkowania samochodéw
stuzbowych w Urzedzie Gminy i Miasta
Stawiszyn

Rejestr korzystania z samochodu stuzbowego

......................... O g
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Zalgeznik nr 3

do Zarzadzenia Burmistrza Stawiszyna w sprawie zasad
uzytkowania samochodow stuzbowych
w urzedzie Gminy i Miasta Stawiszyn
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