ZARZADZENIE nr 0050.18A.2021
Burmistrza Stawiszyna z dnia 23.03.2021 roku

w sprawie: wprowadzenia REGULAMINU PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22019 1., poz.2019 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1.

Ustala sig organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw komisji
powolywanej w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonych przez
Gmine i Miasto Stawiszyn.

§ 2.

1. Komisj¢ przetargowa powotuje si¢ kazdorazowo do przygotowywania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktdrego wartosé
jest mnigjsza niz progi unijne kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie
art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z
20191, poz. 2019 ze zm.)

2. Dla przygotowania i przeprowadzenia zamowieni publicznego, ktorego wartosé jest
rowna lub przekracza réwnowartos¢ 130 000,00 zt i jednocze$nie mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019r Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2019r, poz. 2019 ze zm.), moze by¢
powotana Komisja Przetargowa.

Komisja wykonuje swoje zadania w skaldzie co najmniej trzech oséb.

4. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji- jego funkcje petni sekretarz
komisji.

5. W przypadku nieobecnosci sekretarz komisji- jego funkcje przejmuje cztonek komisji
wyznaczony przez przewodniczgcego komisji,
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§ 3.
Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
materialow umozliwiajgcych przygotowanie projektow dokumentéw niezbednych do podjecia
czynnoSci wymaganych przepisami o zamoéwieniach publicznych.

§ 4.
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez przewodniczacego
komisji w terminie zapewniajgcych sprawny przebieg prac. Z kazdego posiedzenia sporzadza
sie protokol.

§ 5.

1. Komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwyklg wickszoscig
gloséw. W przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczgcego
komisji.

2. W przypadku, o ktorym, mowa w ust. 2, cztonek komisji przetargowej nie moze
wstrzymac¢ si¢ od gtosu. Moze natomiast zgdaé zataczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

3. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargows wymagana jest
obecnos¢ co najmniej trzech 0sob.



§ 6.
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej z
prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do Burmistrza o powolanie bieglych
( rzeczoznawcdw). We wniosku komisja wskazuje osobe biegtego ( rzeczoznawcey) oraz
dotgcza uzasadnienie wniosku.

§7.
1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny i

uczciwy, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedzg i do§wiadczeniem.

2. Komisja przetargowa przygotowuje i prowadzi postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego.

3. Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagajg zatwierdzenia przez
Burmistrza.

4, W przypadku gdy czynnos¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
Burmistrza, komisja przetargowa powtarza czynnos¢, z zastrzezeniem wyjatkow
przewidzianych przepisami o zamdéwieniach publicznych. W przypadku wystapienia
okolicznosci skutkujgcych koniecznoseig uniewaznienia postepowania, postekiwanie
uniewaznia sig.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnié¢ informacji, ktore stanowig tajemnice
prawnie chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych
danych osobowych oraz tajemnic przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

§ 8.

1. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcdw ubiegajgcych sie lub
zamierzajacych ubiegac si¢ o zamdéwienie publiczne, skladajg pisemne o$wiadczenie, ze
nie podlegaja wylaczeni z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, o tre$ci wymaganej przepisami art. 56 ust. 3 Pzp, z uwzglednieniem
postanowien ust. 3.

2. W przypadku ujawnia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1, cztonek komisji przetargowej zobowiazany jest niezwlocznie,
poinformowa¢ o tym na pismie przewodniczgcego komisji przetargowe;.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje Burmistrza o okolicznosciach
wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywigzywania sie przez
cztonka komisji przetargowej z obowigzkow przewidzianych przepisami Pzp oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2, Burmistrz wylacza czlonka komis;ji
przetargowej z udzialu w postepowaniu.

5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane w z udziatem cztonka, o
ktérym mowa w ust. 2, podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba, ze
postepowanie powinno zostaé uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowej.

7. Przepis ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnoscei otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktére nie majg wplywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie
wylgczony z powodu nieztozeni oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub w
przypadku, gdy zlozy oswiadczenie niezgodne z prawda.

9. Wzor dokumentu wylaczajacego cztonka komisji przetargowej z postepowania stanowi
zatgcznik do regulaminu.



§9.
Pracami komisji przete gjowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezg w
szczegolnosci:
wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
podzial prac mizdzy cztonkéw komisji przetargowej,
nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
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Zalgcznik nr 1 do
Regulaminu pracy Komisji Przetargowej

................................................

{ miejscowo$é i data)

WYLACZENIE CZ1.ONKA KOMISJI
PZRETARGOWEJ

Dzialajgc na podstawie art. 53 ustawy z 11 wrzesnia 2019r Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z2019e, poz. 2019 ze zm.) w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktdérych mowa w
art. 56 ust. 3 tej ustawy wylaczam Pana/Pania ............cooeeeevvieeeiinieiiiiieeeiieeeeiinan. ;)
31111 1 1 R — ze sktadu ( z dalszych prac) komisji przetargowej prowadzacej

postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na

...................................................................................................................
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..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

( podpis Kierownika Zamawiajgcego )

*wypetnienie nieobowiazkowe



