Zarzadzenie Nr 0050.86A.2022
Burmistrza Stawiszyna
z dnia 15 listopada 2022 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych oraz powolania zespotow
spisowych .

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowo$ci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (Dz.U. z 2021 1.
poz. 217 ze zmianami) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:
1. Angelika Grzelaczyk — przewodniczacy,

2. Aleksandra Bylica — sekretarz,
3. Tomasz Matuszewski — cztonek.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych:
1. W drodze spisu z natury:

- rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowego;

- srodkow pienigznych w kasie.

2. W drodze potwierdzenia sald:

- $rodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

- naleznosci (za wyjatkiem tytutow publicznoprawnych, naleznosci watpliwych, spornych, nalezno$ci
od pracownikow, nalezno$ci wobec kontrahentdw nieprowadzacych ksiag rachunkowych)

- srodkow trwatych znajdujacych sie w uzytkowaniu jednostek organizacyjnych, jednostek OSP,
jednostek pomocniczych, KGW, swietlic srodowiskowych.

3. W drodze weryfikacji tj. porownania danych wynikajacych z ksigg rachunkowych z dokumentami
zrodtowymi:

- srodki trwate;

- grunty;

- drogi;

- rozrachunki z pracownikami;

- rozrachunki publicznoprawne;

- zobowigzania jednostki;

- naleznosci, zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych;
- srodki trwate w budowie;

- naleznosci sporne i watpliwe;

- wartosci niematerialne i prawne;
- fundusze;

- rozrachunki z budzetami;

- inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.



§2
Do przeprowadzenia spisu z natury w/w sktadnikow majatkowych wyznaczam zespoét spisowy w
nastepujacym sktadzie:
1. Angelika Bagk — przewodniczaca

2. Karolina Guzniczak — cztonek

§3
Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga potwierdzenia salda wyznaczam zespo6t weryfikacyjny w
sktadzie osobowym:
1. Honorata Piotrowska — przewodniczaca

2. Beata Gorczynska — czionek

§4
Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji wyznaczam nastepujace zespoty w sktadzie
osobowym:
Zespol weryfikacyjny nr 1 - srodki trwate, pozostate srodki trwatem warto$ci niematerialne i prawne:
1. Tomasz Olejniczak — przewodniczacy

2. Agnieszka Bilska — cztonek

Zespol weryfikacyjny nr 2 — §rodki trwate w budowie (inwestycje), dlugoterminowe aktywa
finansowe (udzialy i akcje):
1. Tomasz Olejniczak — przewodniczacy

2. Paulina Grala — cztonek

Zespol weryfikacyjny nr 3 — rozrachunki z budzetami, rozrachunki z tytutu dostaw i ustug,
naleznosci i zobowigzan z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych, rozrachunku z pracownikami,
pozostale rozrachunki, nalezno$ci i zobowigzania z tytutu wynagrodzen, rozliczenie dotacji
budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich, rozliczenie dochodéw i wydatkow
budzetowych funduszu jednostki, Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, wptywy do
wyjasnienia, wynik finansowy:

1. llona Gatazka — przewodniczaca

2. Karolina Guzniczak — cztonek

Zespol weryfikacyjny nr 4 — odpisy aktualizujace naleznosci, naleznosci krotko i dtugoterminowe z
tytulu podatkdéw od o0sob fizycznych i prawnych w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego, podatku od $rodkéw transportowych oraz podatku lesnego:

1. Angelika Bak — przewodniczaca

2. Paulina Grala — cztonek



Zespol weryfikacyjny nr 5 — odpisy aktualizujgca naleznosci, nalezno$ci krotko i dtugoterminowe z
tytulu pozostatych dochodéow budzetowych, w tym optat za gospodarowanie odpadami, optat i
niepodatkowych naleznosci budzetowych, naleznosci cywilnoprawnych:

1. Malgorzata Buchelt — przewodniczaca

2. Karolina Guzniczak — cztonek

Zespol weryfikacyjny nr 6 — $rodki pieniezne w drodze, rozliczenie dochodow budzetowych,
rozliczenie wydatkéw budzetowych, rozrachunki budzetu, rozliczenia migdzyokresowe, pozostate
rozrachunki, skumulowane wyniki budzetu, wynik wykonania budzetu:

1. Emilia Ratajczyk — przewodniczaca

2. Agata Grala — cztonek

§5
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31.12.2022 r. zgodnie z harmonogramem
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§6
1. Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

2. Zobowiazuje si¢ osoby materialnie odpowiedzialne do uporzadkowania mienia i przygotowania
pola spisowego celem sprawnego przeprowadzenia spisu z natury.

3. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksigegi inwentarzowe.

4. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwetaryzacyjnej przy wspétudziale osoby prowadzacej
ksiegi inwentarzowe do sporzadzenia sprawozdania z przebiegu spisu z natury oraz protokotu
rozliczenia wynikow inwentaryzacji.

5. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegajg ujeciu w ksiegach roku
obrotowego, na ktéra byta dokonana inwentaryzacja.

§7

1. Termin rozliczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 15.03.2023 r.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Stawiszyna

Nr 0050.86A.2022 z dnia 15 listopada 2022 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych oraz powotania zespotow spisowych
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HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

PRZEDMIOT INWENTARYZACII

Srodki trwate

Srodki trwate w budowie (inwestycje
rozpoczete)

Pozostate §rodki trwate

Wartos$ci niematerialne i prawne
Udzialy i akcje

Materiaty

Srodki pieniezne na rachunkach
bankowych

Druki $cistego zarachowania
Naleznosci

Rozrachunki budzetu

Rozrachunki jednostki wobec 0s6b nie
prowadzacych ksiag rachunkowych, z
tytutéw publicznoprawnych, sporne i
watpliwe)

Kapitaty i Fundusz Celowy
Przychody przysztych okresow
Koszty przysztych okresow

Inne nie wymienione powyzej sktadniki

aktywow 1 pasywow
Srodki pienigzne w kasie

TERMIN
PRZEPROWADZENIA
INWENTARYZACIJI
Od 02.01.2023 r. do
13.01.2023 .

0Od 02.01.2023 r. do
13.01.2023 r.

Od 02.01.2023 r. do
13.01.2023 .

0Od 02.01.2023 r. do
13.01.2023 .

Od 02.01.2023 r. do
13.01.2023 .

0Od 02.01.2023 r. do
13.01.2023 .

0Od 02.01.2023 r. do
13.01.2023 .
02.01.2023 r.

Od 02.01.2023 r. do
13.01.2023 .
0Od 02.01.2023 r. do
13.01.2023 r.
Od 02.01.2023 r. do
13.01.2023 r.

Od 02.01.2023 r. do
13.01.2023 .
Od 02.01.2023 r. do
13.01.2023 r.
Od 02.01.2023 r. do
13.01.2023 .
Od 02.01.2023 r. do
13.01.2023 r.
30.12.2022 r.

METODA
INWENTARYZACIJI

Weryfikacja sald
Weryfikacja sald
Weryfikacja sald

Protokot z weryfikacji
sald

Protokoét z weryfikacji
sald

Spis z natury na
arkuszach spisu z
natury

Protokot z weryfikacji
sald

Protokot z
inwentaryzacji
Pisemne potwierdzenia
sald

Protokot z weryfikacji
sald

Protokoét z weryfikacji
sald

Protokoét z weryfikacji
sald

Protokot z weryfikacji
sald

Protokot z weryfikacji
sald

Protokoét z weryfikacji
sald

Protokoét z
inwentaryzacji



