ZARZADZENIE nr 0050.95.2022
Burmistrza Stawiszyna z dnia 30.12.2022 roku

w sprawie: wprowadzenia REGULAMINU udzielania zaméwien publicznych o

wartosci szacunkowej nizszej niz 130 000 zi netto

Na podstawie ustawy Prawo Zaméwien Publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U. z 2019
r. poz.1710 ze zm.) oraz ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r

(Dz. U. z2022r., poz. 1634) zarzagdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin Udzielania Zamowieni Publicznych o warto$ci ponizej 130.000,00 zi
netto w Urzedzie Gminy i Miasta Stawiszyn, stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu odpowiedzialnym za dokonywanie

zamowien na dostawy, ushugi lub roboty budowlane.

§3
Uchylam Zarzadzenie 0050.53.2021 z dnia 16 sierpnia 2021r oraz 0050.67.2021 z
dnia 22 pazdziernika 2021 r. w sprawie wprowadzenia REGULAMINU udzielania zamowienh

publicznych o wartosci szacunkowej nizszej niz 130 000 zt netto.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 0050.93.2022
Burmistrza Stawiszyna
z dnia 30.12.2022 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI

SZACUNKOWEJ NIZSZEJ NIZ 130 000,00 ZX. NETTO

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r,,
poz. 1710 ze zm.), zwang dalej ,,ustawa Pzp”; Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 ze zm.)

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy regulamin okre§la zasady i tryb udzielania zamoéwien publicznych na
dostawy, ushugi i wykonywanie rob6t budowlanych, udzielanych przez GMINE i
MIASTO STAWISZYN, do ktdrych nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp zgodnie z
art. 2 ust.1 pkt 1 tej ustawy.

2. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia maja zapewni¢ zamawiajagcemu dokonanie
wyboru najkorzystniejszej oferty, przestrzegajac zapisoéw art. 44 ustawy o finansach
publicznych.

3. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

cenie —nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1, pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (tj. Dz.U. 22019 1.
poz. 178),

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowacl
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych, okreslonych
w zalgczniku II  do  dyrektywy 2014/24/UE, w zalaczniku 1 do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalacznika I do rozporzadzenia
(WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z pozn.), zwanego dalej ,,Wspolnym Stownikiem Zaméwien",
lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomocg
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajacego;
Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktéra oferuje na rynku
wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub
$wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udziclenie zaméwienia, zlozyla ofert¢ lub
zawarla umowe w sprawie zamOwienia publicznego;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming i Miasto Stawiszyn
Kierownik Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Stawiszyna,



- komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko
w Urzedzie Gminy 1 Miasta Stawiszyn,

- warto$§¢ zamowienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug (netto), ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscia,

- zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang
miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie
przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub
ushug;

- Regulaminie ~ nalezy przez to rozumieé¢ regulamin udzielania zaméwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Gming i Miasto Stawiszyn o wartosci
ponizej 130 000,00 z1 netto o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp;

- najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow
odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia jesli Zamawiajacy przewiduje
zastosowanie innych kryteriow pozacenowych w danym postgpowaniu,

b) znajnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA

§2
Zamowienia publiczne o wartosci do kwoty 15 000,00 zI netto
Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 15 000,00 z netto

nie stosuje si¢ postanowien niniejszego Regulaminu. Zamawiajgcy prowadzi negocjacje
z jednym wykonawcg. Dla zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 15 000,00zt
Zamawiajacy dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie ze swoja najlepsza wiedza, przestrzegajac
przy tym zasad okre$lonych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych — zamdwienia takie
mogg by¢ dokonywane bez zachowania formy pisemne;j, podstawa ich dokumentowania bgdzie
dowdd ksiegowy (np. faktura, rachunek, bilet)

§3
Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 15 000,00 zt netto do 130 000,00 zl netto
Ustala si¢ nastepujace tryby udzielania zamowienia:

1. Dla zamdéwien o wartosci szacunkowej powyzej 15000,00 zi netto do kwoty
nieprzekraczajgcej rownowartos$ci 45 000,00 zI netto prowadzi si¢ rozeznanie cenowe.

2. Dla zamo6wien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 45 000,00 zt netto do kwoty
nieprzekraczajgcej rownowartosci 130 000,00 zi netto przeprowadza si¢ zapytanie
ofertowe.

§4
ROZEZNANIE CENOWE

1. Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania rob6t budowlanych stanowi
wniosek osoby upowaznionej w ramach posiadanego zakresu czynnos$ci do dokonania
okreslonego rodzaju zakupu. Wzér wniosku stanowi zafgeznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

2. Wypelniony wniosek zaakceptowany przez Burmistrza Stawiszyna lub osobe przez
niego upowazniong jest podstawg do przeprowadzenia rozeznania cenowego w formie
sondazu telefonicznego, internetowego lub przestanego w wersji papierowej
dostepnymi $rodkami przekazu przesylek listowych oraz na podstawie wszelkich
mozliwych Zrddel informacji np. aktualnych katalogéw cenowych, fax, e-mail itp.
Rozeznanie cenowe przeprowadza pracownik odpowiedzialny merytorycznie za zakres
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obowigzkéw zwigzany z danym przedmiotem zamoéwienia po konsultacji
z pracownikiem ds. zaméwien publicznych.

. Dla zachowania konkurencyjnos$ci wymagane jest zweryfikowanie co najmniej
3 zrédet cen (3 Wykonawcow).

Jesli w odpowiedzi na rozeznanie rynku w formie telefonicznej, papierowej lub
elektronicznej (np. e-mail, platforma zakupowa) skierowane do co najmniej frzech
Wykonawcow wplynie tylko jedna oferta, a jego oferta spelnia wymagania zapisane w
zaproszeniu do skladania ofert, Zamawiajacy wybiera jedyna ofert¢ do realizacji
przedmiotu zamowienia.

. Z tozeznania cenowego pracownik odpowiedzialny merytorycznie za dane zadanie
sporzadza notatke stuzbowsg. Wzor notatki stanowi zalgeznik nr 2 niniejszego
Regulaminu.

Cata dokumentacja z podjetych czynnosci tj. wniosek wraz z notatkg stuzbowg oraz
projektem zlecenia lub umowy kontrasygnatownej przez Skarbnika Gminy lub osobg
upowazniong zostaje przekazana Burmistrzowi Stawiszyna lub osobie przez niego
upowazniong celem udzielenia zaméwienia w formie zlecenia lub umowy.

. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest u osoby,
ktéra zgodnie z posiadanym zakresem czynnosci odpowiedzialna jest merytorycznie za
realizacj¢ zamdwienia.

. Po wyborze oferty najkorzystniejszej po przeprowadzonym rozeznaniu cenowym,
Zamawiajgcy sporzgdza zlecenie, a jesli zamowienie wymaga dodatkowych obwarowan
prawnych badz innych istotnych zobowigzan z wybranym Wykonawca Zamawiajgcy
podpisuje umowe.

§5

ZAPYTANIE OFERTOWE
Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania rob6t budowlanych stanowi
wniosek osoby upowaznionej w ramach posiadanego zakresu czynnoéci do dokonania
okreslonego rodzaju zakupu. Wzdér wniosku stanowi zalgcznik nr I do niniejszego
Regulaminu.
Wypekliony wniosek zaakceptowany przez Burmistrza Stawiszyna lub osobg
upowazniong jest podstawg do przeprowadzenia zapytania ofertowego.
Wytonienie Wykonawcéw w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu
zaproszenia do sktadania ofert do wybranych Wykonawcow.
Udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego nastgpuje poprzez zaproszenie
do skladania ofert do takiej liczby Wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz
wybér najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniejszej niz do trzech. Wraz
z zaproszeniem do sktadania ofert Wykonawcom przesyta si¢ szczegélowe wymagania.
Wzor formularza ofertowego stanowi zafgeznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
. Zaproszenie do skladania ofert wysyla do wybranych Wykonawcéw pracownik
odpowiedzialny merytorycznie za zakres obowigzkOw zwigzany z przedmiotem
zamdwienia pisemnie w formie papierowej lub za posrednictwem srodkéw komunikacji
clektronicznej, przy czym zlozona przez Wykonawcg oferta musi by¢ podpisana i
opatrzona pieczatka firmowsa (w formie skanowanego dokumentu badz tradycyjnego
dokumentu papierowego — w zalezno$ci od wymagan zapisanych w zapytaniu
ofertowym).
. Termin skladania ofert nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni od momentu przekazania
zapytania potencjalnym oferentom.
. Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowa¢ tylko jedna ceng i nie moze jej zmienic.
Negocjacji nie prowadzi si¢.




8.

10.

11.

ZamoOwienia udziela sie Wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza zgodnie
z przyjetymi kryteriami oceny i spetnit warunki okre$lone w zaproszeniu do skladania
ofert oraz szczeg6lowych wymaganiach wskazanych przez Zamawiajacego.
Jesli w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wystane do co najmniej trzech Wykonaweow
oferte ztozy tylko jeden Wykonawca, a jego oferta spetnia wymagania zapisane w
zaproszeniu do skladania ofert, Zamawiajacy wybiera jedyna ofertg¢ do realizacji
przedmiotu zamoéwienia.
Z zapytania ofertowego sporzgdza sie protokol. Wzor protokotu stanowi zalgcznik
nr 3 do ninigjszego Regulaminu.
Po wyborze oferty najkorzystniejsze] Zamawiajacy zawiera umowe¢ z wybranym
Wykonawca.
§6
ZAMOWIENIA

. Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia nastgpuje

z dniem zawarcia umowy z Wykonawcg, ktoremu udzielono zaméwienia lub udzielono

zamdwienia w formie zlecenia.

Podjccia przez Burmistrza Stawiszyna badZ osobg przez niego upowazniona decyzji

w sprawie zamkniecia przez Zamawiajgcego postgpowania bez wybrania ktorejkolwiek

z ofert.

Podjecia przez Burmistrza Stawiszyna na wniosek osoby prowadzacej postgpowanie o

udzielenia zamo6wienia decyzji w sprawie uniewaznienia post¢gpowania o udzielenie

zamoOwienia, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

c) podjecia przez Burmistrza decyzji w sprawie uniewaznienia post¢powania
o udzielenie zamdwienia z innych przyczyn uniemozliwiajgcych zawarcie umowy
lub bez podania przyczyny.

§7
WYLACZENIA

. Postanowien § 3 ust. 1 i 2 nie stosuje sie do:

a) zakupdéw realizowanych dla jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych w zwigzku
z zachowaniem gotowosci bojowe;j,

b) szkolen pracownikow oraz czionkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu
Gminy i Miasta Stawiszyn,

¢) ustug lub dostaw zwigzanych z dziatalnoscig tworcza i artystyczna,

d) dla zamoéwien o charakterze nieprzewidywalnym typu awarie powodujgce
konieczno$¢ natychmiastowego udzielenia zamowienia podyktowanego stanem
wyzszej konieczno$ci lub sitg wyzsza,

¢) zwigzanych z ograniczeniem skutkow zdarzenia losowego wywolanego przez
czynniki zewnetrzne, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegolnosci
zagrazajacych bezposrednio zyciu-lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem
szkody w mieniu w znacznych rozmiarach,

f) badan lekarskich pracownikéw oraz cztonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych,

g) serwisu sprzetu, przegladu, okresowej konserwacji, napraw sprzetu i wyposazenia
bedacego whasnoscig Gminy i Miasta Stawiszyn,

h) ushug dotyczacych eksploatacji budynkéw bedacych wlasnoscia Gminy i Miasta
Stawiszyn, w tym m.in. przeglady, konserwacje itp.,

i) przegladu technicznego pojazdow,

j) ushug komunikacyjnych, doptat do przejazdow,



k) ushug telekomunikacyjnych (rozmowy telefoniczne z telefonéw komoérkowych
i stacjonarnych, abonament, dostep do sieci Internet),

1) prenumeraty czasopism,

m) opieki autorskiej nad programami komputerowymi i aplikacjami internetowymi,
utrzymania domen i hostingu (adresu strony www i adresu poczty e-mail),
certyfikatow bezpieczefistwa, praw autorskich (WWW, grafiki, grafiki na stronie
internetowej urzedu) oraz zakupu miejsca fizycznego na serwerze hostingowym
i miejsca do archiwizacji.

n) zakupu produktéw spozywczych na potrzeby Urzedu Gminy i Miasta Stawiszyn,

0) materialow eksploatacyjnych do samochodéw stanowigcych wiasnos¢ Gminy i
Miasta Stawiszyn oraz sprzetu uzywanego na terenach zielonych nalezacych do
Gminy i Miasta Stawiszyn,

p) zlecania ustug promocji Gminy i Miasta Stawiszyn stowarzyszeniom majgcym
siedzibe oraz dzialajacych na terenie Gminy Stawiszyn,

q) dzierzawy placu targowego,

r) wynajmu salki konferencyjnej (Plac Wolnosci 1, Stawiszyn)

s) uczestnictwa w kosztach realizacji zadan w ramach zawartych porozumien
miedzygminnych (np. partycypacja w kosztach rekultywacji wysypiska),

t) udzialu finansowego Gminy Stawiszyn w projektach partnerskich finansowanych
z udzialem $rodkoéw zewnetrznych (z budzetu UE oraz ze srodkdéw krajowych) na
rzecz mieszkaficow Gminy i Miasta Stawiszyn, na podstawie zawartych porozumien
0 wspolpracy z organizacjami pozarzgdowymi i innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego,

u) zakupu kopii map zasadniczych na potrzeby Gminy i Miasta Stawiszyn,

Postanowieft § 3 ust. 1 i 2 nie stosuje si¢ ponadto do zamdéwien o specyficznym

charakterze takim jak:

a) dostawy wody za pomoca sieci wodociagowej lub odprowadzenie $ciekéw do sieci
kanalizacyjnej,

b) ustugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepta lub paliw
gazowych.,

c) w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego wywotlanego przez czynniki
zewngtrzne, ktorego nie mozna byto przewidzie¢, w szczegblnosci zagrazajgcego
zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgcego powstaniem szkody o znacznych rozmiarach.

. Decyzje o dokonaniu zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje

Burmistrz Stawiszyna lub osoba przez niego upowazniona, wyboru Wykonawcy

dokonuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie za zakres obowigzkow zwigzany

z przedmiotem zamodwienia na podstawie ustnego polecenia stuzbowego zgodnie ze

swojg najlepszg wiedzg majgc na uwadze racjonalne wykorzystanie Srodkow

publicznych.

Dopuszcza sie mozliwos¢ odstgpienia za pisemng zgoda Burmistrza Stawiszyna od zasad

opisanych w § 3 ust. 1 i 2 dokonania zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym

wykonawca (krotki termin realizacji zamowienia, zadania o specjalistycznym charakterze,
ograniczona liczba wykonawcow).

. Dla zamo6wien udzielanych osobie prawnej, jezeli spetnione zostang tgcznie nastepujace

warunki:

a) zamawiajacy sprawuje nad ta osobg prawna kontrolg, odpowiadajaca kontroli

sprawowanej nad wlasnymi jednostkami, polegajaca na dominujacym wplywie na cele

strategiczne oraz istotne decyzje dotyczgce zarzgdzania sprawami tej osoby prawnej;
warunek ten jest rowniez spelniony, gdy kontrolg taka sprawuje inna osoba prawna
kontrolowana przez zamawiajgcego w taki sam sposob,



b) ponad 90% dzialalnosci kontrolowanej osoby prawnej dotyczy wykonywania zadan
powierzonych jej przez zamawiajacego sprawujacego kontrolg lub przez inng osobe
prawng, nad ktérg ten zamawiajgcy sprawuje kontrole, o ktérej mowa w lit. a,

¢) w kontrolowanej osobie prawnej nie ma bezposredniego udziatu kapitalu prywatnego
przeprowadza si¢ negocjacje, z ktdrych sporzadzany jest protokét. Zamowienia udziela
sie na podstawie zlecenia badZz umowy sporzadzonej na pismie.

§8
PODSATAWY WYKLUCZENIA
. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ wykonawcow, w stosunku do
ktorych zachodzi ktorakolwiek z okolicznoscei wskazanych ponize;j:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i1 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bgdaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego jednostkg dominujgca w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

zgodnie z art. 7 ust 1 i 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r o szczego6lnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspierania agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego na czas trwania tych okolicznosci.

Dokumentem potwierdzajgcym jest: Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego - zgodnie z Zalacznikiem nr 7 do niniejszego
Regulaminu.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE
. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego, a w szczegolnosci Ksiggi pierwszej, Tytulu IV, dziatu I1.



. 'W przypadku zaméwien wspélfinansowanych ze zrédel zewnetrznych krajowych
oraz ze $rodkéw Unii Europejskiej pierwszenstwo przed zapisami niniejszego
Regulaminu maja wytyczne programu, w ramach ktérego Gmina Stawiszyn
otrzymala dofinansowanie.

. Zmiany do Regulaminu wprowadzane sg w trybie wlasciwym dla jego wprowadzenia.
. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2023 r.



zalgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej

nizszej niz 130 000,00 =t netto
zdnia 30.12.2022 r.

WNIOSEK
o dokonanie zamowienia na usluge/dostawe/roboty budowlane* o wartosci
szacunkowej

powyzej 15 000,00 zt netto do kwoty 45 000,00 z netto*
powyzej 45 000,00 zt netto do kwoty 130 000,00 z1 netto*

Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

......................................................................................................

1. Termin realizacji ZAMOWIEIA: .....covevreerrrereieenieesieerrecere s e s eereenea
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia
- wartoSE netto: ....oooeviiiiieee e z1,

Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonano w dniu ........cccccecveneriincnonenenes na podstawie

.......................................................................................................

(data i podpis osoby wnioskujacej o realizacje zadania)
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamowienia publicznego na podstawie

art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych
(4j. Dz. U. 22022 r., poz. 1710 ze zm.)

Srodki zabezpieczone w budzecie:

- paragraf:...........

(data i podpis Burmistrza Stawiszyna)
lub osoby upowaznionej)

(data i podpis Skarbnika Gminy)

* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej

nizszej niz 130 000,00 zt netto

z dnia 30.12.2022 r.

Nr sprawy.......

Notatka z przeprowadzonego
rozeznania cenowego wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty
45 000,00 zI netto- wzor

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.)
ustawy nie stosuje si¢

1. W celu dokonania zamOwienia na:

...........................................................................................................................................

ktore jest dostawa/ustugg/robotg budowlanag* przeprowadzono rozeznanie cenowe.
2. Warto$¢ szacunkowa zamOwienia Wynosi ......c.cecceereveeeneeene 7} netto,

3. Wterminie /dniu® .......cooconieeiiienieniinceinecenceeenenn rozeznano rynek w formie: *

- sondazu telefonicznego,

- sondazu internetowego na podstawie wystanych wiadomosci e-mail, informacji ze stron
internetowych, na ktérych uwidocznione zostaly aktualne cenniki,

- sondazu pisemnego przestanego w formie papierowej dostgpnymi $rodkami przekazu
przesylek listowych,

- woparciu o inne Zroédia (Wymieni€ jaki€) ........coocevmveerivinrininiiniiiceiiieeieiens

4. Zebrano informacj¢ od nastepujacych Wykonawcow:

Lp. | Nazwai adres Cena netto/brutto Inne kryteria
Wykonawcy oceny ofert

|

2. |

UWAZL: ©eunrimmerneecnnsommmsnssensesmmgesencensenssnsonsssfsesess iaThenses Bbiiernnee ffboheoersaranconsrone

5. Wybrano Wykonawce:

.................................................................................................................

............................................................................................................................



Iwykazaé powody/

8. Srodki zabezpieczone w budzecie:

= dZIak e
- rozdzial: e
- paragraf: ...

(data i podpis pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za dokonanie zamdwienia)

ZATWIERDZAM:

(data i podpis Burmistrza Stawiszyna
lub osoby upowaznionej)

(data i podpis radcy prawnego)

(data i podpis pracownika ds. zamoéwien
publicznych)

AKCEPTUIE:

(data i podpis Skarbnika Gminy)
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej

nizszej niz 130 000,00 zt netto
zdnia 30.12.2022 r

Nr sprawy.......

Protokol z przeprowadzonego ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o warto$ci powyzej 45 000,00 z1 netto a nie przekraczajacej rownowartosci
130 000,00 z1 netto

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
tekst jednolity Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) ustawy nie stosuje sie.

W celu ZamOWIenia: ......cccceeveerveenreecimnveeennvcrenneessuenenes , ktore jest dostawa/ustuga/robota
budowlang* przeprowadzono zapytanie ofertowe.

1. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia Wynosi ......c.ceuee... zt netto

2. W dniu .occeeneccncceenen. zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych
Wykonawcow poprzez rozestanie formularza oferty, ktéry stanowi integralng czes$é
niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia ........cceeiriiiiiiiinininns do godz. .....cccooveenn. przedstawiono
ponizsze oferty:

D lozeni Inne kryteria
L.p. Dane Wykonawcy 3 ZoZeri Cena (zl) netto/brutto y
oferty oceny ofert

uwagi

4. Do realizacji zamoéwienia wybrano Wykonawece:

....................................................................................................

/nazwa i adres Wykonawcy/

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;:

............................................................................................................................

/wykazaé powody/
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7. Srodki zabezpieczone w budzecie:

- dzial e,
- rozdzial: ......oveeviiirieeeeeeee
- paragrafl ...,

(data i podpis pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za dokonanie zamdwienia)

ZATWIERDZAM:

...............................................

(data i podpis Burmistrza Stawiszyna
lub osoby upowaznionej)

(data i podpis radcy prawnego

(data i podpis pracownika ds. zamoéwien
publicznych)

AKCEPTUJE:

(data i podpis Skarbnika Gminy)
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Zalgcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci szacunkowej

nizszej niz 130 000,00 zt netto

z dnia 30.12.2022 r

/Nazwa i adres Wykonawcy — pieczgé/

Dane osoby do kontaktu:
Imig i nazwisko: .......cooviviiiiiiii
11 ) K PP

L 11T 11 LT

Osoba upowazniona do kontaktu z ramienia WyKONawcCy: ........ccceeceneecumnneniniesnensaneenes

TELe i en e

FORMULARZ OFERTOWY - wzor

Po szczegélowym zapoznaniu sie z warunkami realizacji zamowienia, zdobyciu wszelkich
niezbednych informacji dotyczacych wykonania zaméwienia o§wiadczamy, Ze spetniamy
wymagane warunki i oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia, tj. zadania pn.:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

01517 151111 (o Pt
Podatek VAT: ..o,

SHOWIIEL: ererniiiieeecrerecnonosscescsoasensosasaranenssssssnsnss

Termin wykonania zaméwienia: ...............
OKIeS gWATANCHI: ..ooveeereceerieenreenireeneeeriseesneens

Oswiadczamy, ze jesteSmy zwiagzani z niniejszg oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu skladania ofert.

Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacego integralng czgs¢ oferty sa:

/pieczeé i podpis ~ pelnomocny przedstawiciel
Wykonawcy/
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Zalgcznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej

nizszej niz 130 000,00 zi netto

z dnia 30.12.2022 r

Stawiszyn, ......ceoeevene.

Nr sprawy.......
INFORMACJA ]
O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY - WZOR
Dzialajac na podstawic § ... Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci

szacunkowej nizszej niz 130 000,00 zt netto na potrzeby Gminy i Miasta Stawiszyn dokonano

wyboru najkorzystniejszej oferty dotyczace) realizacji zadania:

/nazwa zadania/przedmiot zamoéwienia/

Ztozono .... ofert spelniajacych wymogi zapytania ofertowego.

Cenanetto: ...oovvvvvvvnennnnn.

Cena brutto: .oovvveveveeeeane
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