Zarzadzenie Nr 65A/2023
Burmistrza Stawiszyna
Z dnia 27 listopada 2023 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 r. (Dz.U. z
2021 r. poz. 217 ze zmianami) zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje si¢ komisjg inwentaryzacyjna w skladzie:
1) Angelika Grzelaczyk — przewodniczacy,

2) Matgorzata Buchelt — sekretarz,
3) Agata Kowalinska — cztonek.

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych:
1.) W drodze spisu z natury:

a.) rzeczowych skladnikéw majatku obrotowego;

b.) srodkdw pienieznych w kasie.

2.) W drodze potwierdzenia sald:

a.) srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, w tym lokat;

b.) naleznosci (za wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych, spornych,
naleznodci od pracownikéw, naleznosci wobec kontrahentéw nieprowadzacych ksiag
rachunkowych)

3.) W drodze weryfikacji tj. pordwnania danych wynikajacych z ksiag rachunkowych z
dokumentami Zrodtowymi:

a.) srodki trwale;

b.) grunty;

c.) drogi;

d.) rozrachunki z pracownikami;
e.) rozrachunki publicznoprawne;
f.) zobowiazania jednostki;

g.) naleznosci, zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych;
h.) srodki trwate w budowie;

1.) naleznosci sporne i watpliwe;
J.) wartosci niematerialne i prawne;
k.) fundusze;

l.) rozrachunki z budzetami;

m.) inne nie wymienione powyzej skladniki aktywéw i pasywow.







§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31.12.2022 r. zgodnie z
harmonogramem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§3
1. Osoby powotane na cztonkow zespotu spisowego ponoszg peing odpowiedzialnosé za
wiasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

2. Zobowiazuje si¢ osoby materialnie odpowiedzialne do uporzgdkowania mienia i
przygotowania pola spisowego celem sprawnego przeprowadzenia spisu z natury.

3. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiggi inwentarzowe.

4. Zobowiazuje przewodniczgcego kofnisji inwetaryzacyjnej przy wspotudziale osoby
prowadzacej ksiegi inwentarzowe do sporzadzenia sprawozdania z przebiegu spisu z natury
oraz protokotu rozliczenia wynikdéw inwentaryzacji.

5. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone prze Kierownika jednostki podlegajg ujeciu w
ksiggach roku obrotowego, na ktora byta dokonana inwentaryzacja.

§4

1. Termin rozliczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 27.03.2024 r.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




O




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.65A.2023 z dnia 27 listopada 2023 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych oraz powotania zespotow spisowych

HARMONOGRAM
INWENTARYZACJI
L.B;
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PRZEDMIOT
INWENTARYZACII

Srodki trwate

Srodki trwate w
budowie (inwestycje
rozpoczgte)

Pozostale srodki trwale

Wartodci niematerialne
i prawne
Udzialy i akcje

Materialy

Srodki pieniezne na
rachunkach bankowych
Druki $cistego
zarachowania
Naleznosci

Rozrachunki budzetu

Rozrachunki jednostki
wobec 0sdb nie
prowadzgcych ksigg
rachunkowych, z
tytutow
publicznoprawnych,
sporne i watpliwe)
Kapitaty i Fundusz
Celowy

Przychody przysztych
okreséw

Koszty przysztych
okresow

Inne nie wymienione
powyzej sktadniki
aktywOw i pasywow
Srodki pienigezne w
kasie

TERMIN

PRZEPROWADZENI

A

INWENTARYZACII

0d 02.01.2024 r. do
13.01.2024 r.
0d 02.01.2024 r. do
13.01.2024 r.

0d 02.01.2024 r. do
13.01.2024 r.
0Od 02.01.2024 r. do
13.01.2024 r.
0d 02.01.2024 r. do
13.01.2024 r.
0d 30.12.2023 r. do
13.01.2024 r.

0Od 02.01.2024 r. do
13.01.2024 r.
02.01.2024 r.

0d 02.01.2024 r. do
13.01.2024 r.
0d 02.01.2024 r. do
13.01.2024 r.
0d 02.01.2024 r. do
13.01.2024 r.

0Od 02.01.2024 r. do
13.01.2024 r.
0Od 02.01.2024 r. do
13.01.2024 r.
0d 02.01.2024 r. do
13.01.2024 r.
0d 02.01.2024 r. do
13.01.2024 r.

29.12,9022 r.

METODA
INWENTARYZACII

Weryfikacja sald

Weryfikacja sald

Weryfikacja sald

Protokot z weryfikacji
sald

Protokot z weryfikacji
sald

Spis z natury na
arkuszach spisu z
natury

Protokét z weryfikacji
sald

Protokét z
inwentaryzacji
Pisemne potwierdzenia
sald

Protokot z weryfikacji
sald

Protokot z weryfikac)i
sald

Protokot z weryfikacji
sald
Protokot z weryfikacji
sald
Protokot z weryfikacji
sald
Protokot z weryfikacji
sald

Protokdt z
inwentaryzacji







