Zarzadzenie nr 0050.79.2023
Burmistrza Stawiszyna
z dnia 29 grudnia 2023 roku.
w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2023 r. poz 120 ze zmianami), art. 17 i art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r p0z.1270 ze zmianami ) oraz Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow w sprawie rachunkowosci z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz. U. z 2010 r, poz. 1375) zarzadzam co nastepuje:

§1
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy. W ramach roku obrotowego okresami
sprawozdawczymi s3:

a) miesigc — do sumowania obrotow na kontach ksiegi gtownej i uzgadniania z
dziennikiem oraz z zapisami na kontach ksigg pomocniczych, sporzadzania deklaracji
podatkowych i rozliczen z ZUS, sporzadzania sprawozdan Rb — 27S, Rb — 28S,

b) kwartal — do sporzadzania sprawozdan Rb — 27S, Rb — 28S, Rb — Z, Rb — N, Rb - NDS

C) potrocze — do sporzadzania sprawozdan Rb — 27S, Rb — 28S, Rb— Z, Rb — N, Rb —
NDS, Rb — PDP, Rb — 30, Rb — 31, Rb -ST.

Sprawozdania sporzadza si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej z dnia 16.01.2014 r. (Dz.U. z 2017 poz. 699)
Sprawozdania jednostkowe sg sporzadzane przez kierownikow jednostek organizacyjnych na
podstawie ksiag rachunkowych.
Sprawozdania zbiorcze s3 sporzadzane przez zarzad jednostki na podstawie sprawozdan
jednostkowych jednostek podleglych oraz sprawozdania jednostkowego jst, jako jednostki
budzetowej 1 jako organu.

§2
Ustalam dokumentacje¢ opisujaca przyjete w Urzedzie Gminy i Miasta w Stawiszynie zasady
(polityki) rachunkowo$ci oraz sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych stanowigce
zataczniki nr 1,1A,2,3,4,5,6,7,8,9 do niniejszego zarzadzenia

§3
Ogolne zasady (polityki) rachunkowos$ci wraz z metodami wyceny aktywow 1 pasywOw oraz
ustalaniem wyniku finansowego stanowi _zatacznik nr 1.
Zasady ewidencji projektow dofinansowanych ze $rodkow pochodzacych z budzetu UE
stanowi zalacznik nr 1 A.

§4
Zaktadowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiggi gltéwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
glownej, ewidencje podatkowg naleznosci budzetowych dla organow podatkowych oraz pobor
podatkéw i oplat w drodze inkasa stanowi zatacznik nr 2.



§5

1. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ z zastosowaniem technik komputerowych. Wykaz
zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nos$nikach danych z
okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji cato$ci
ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych stanowi zatacznik nr 3.

2. Opis systemu informatycznego, zawierajagcy wykaz programéw wraz z charakterystyka
wraz z programowymi zasadami ochrony danych, a ponadto okreslenie wersji
oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji, stanowi zalacznik nr 4.

§6
Opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow,

stanowi zatacznik nr 5.
§7
Wprowadzam instrukcje sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych, stanowiaca
zalacznik nr 6.
§8
Wprowadza si¢ instrukcje kasowa, okreslajaca zasady funkcjonowania kasy w Urzedzie
Gminy 1 Miasta w Stawiszynie stanowigcg zatgcznik Nr 7.
§9
Ustala si¢ instrukcje przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji stanowigca zatacznik Nr 8.
§10
Ustala si¢ instrukcje w sprawie ewidencji i poboru podatkow i optat lokalnych stanowiaca

zatacznik Nr 9.

§11

Zobowigzuje pracownikow zajmujacych samodzielne stanowiska pracy do zapoznania si¢ z

trescig dokumentdw stanowigcych zalaczniki do niniejszego zarzadzenia i ich przestrzegania.
§12

Traci moc Zarzadzenie Nr 0050/77/2017 Burmistrza Stawiszyna z dnia 29 grudnia 2017 roku.
§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 roku.



