Zarzadzenie Nr 0050.75.2024
Burmistrza Stawiszyna
z dnia 17 wrzesnia 2024 roku

W sprawie: opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu

Gminy i Miasta Stawiszyn na 2025 rok.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
2024 roku poz. 609 ze zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ zatozenia i wytyczne do projektu budzetu na 2025 rok.

L

W zakresie dochodéw budzetu przyjmuje sie:

a)

b)

¢)

d)
e)

h)

stawki podatkéw 1 oplat lokalnych w wysokosciach ustalonych przez Rade

Miejska w Stawiszynie na poziomie roku 2024, ktére po ustaleniu nowych stawek

nalezy skorygowaé,

udzialy w podatku dochodowym od 0séb fizycznych na podstawie informacji

Ministerstwa Finansow,

udzialy w podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz inne dochody pobierane

przez Urzedy Skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania roku 2024,

subwencje ogélng w wysokosci wynikajgcej z informacji Ministerstwa Finansow.

dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami
podlegajace przekazaniu do budzetu panstwa na podstawie informacji Wojewody

Wielkopolskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego,

dochody z tytutu odptatnosci za pobyt dzieci w przedszkolach oraz odptatnoéci za

wydawane positki w stotéwkach szkolnych na podstawie obowiazujacych stawek,

dochody z majatku miasta i gminy, z tytutu:

- dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste uzytkowanie — na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa oraz zawartych uméw,

- sprzedazy majatku — w drodze przetargu lub wyceny (sporzadzony wykaz
nieruchomosci planowanych do sprzedazy powinien zawiera¢ ich szacunkowe
warto$ci mozliwe do uzyskania),

srodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach i

porozumieniach,

dochody niewymienione powyzej w wysokosciach okreslonych w przepisach

prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzagdzenie, decyzja, umowa,

porozumienie).

Wydatki biezace nalezy oszacowaé na poziomie przewidywanego wykonania 2024
roku za wyjatkiem:

a)
b)

<)

d)

wydatkéw na obstuge dtugu w zwigzku z zaciagnigtymi diugoterminowymi
zobowigzaniami z tytutu kredytow i pozyczek,

wydatkow na realizacje¢ zadan z bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych, ktore
nalezy oszacowa¢ w wysokosci wynikajacej z zawartych umow i porozumien,
wydatkow na realizacjg zadan z zakresu ochrony Srodowiska i gospodarki wodnej,
ktére nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za
korzystanie ze §rodowiska 1 wprowadzanie w nim zmian oraz optat za usuwanie
drzew 1 krzewow,

wydatkdéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania




(OS]

N

Narkomanii, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z

tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,
Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen
pracownikéw administracyjnych i obshugi nalezy oszacowaé 5 % wzrostu w stosunku
do obowigzujgcych w roku 2024.
W przypadku nieosiagania przez pracownika na dzien planowania funduszu plac
minimalnego wynagrodzenia za prace w roku 2025 (tj. 4.666,00 zi. brutto w okresie
od 01.01.2025 r.) w planie funduszu plac nalezy uwzglednié wynagrodzenia w
minimalnej wysokosci. Do wynagrodzen podwyzszonych do minimalnych nie
stosujemy podwyzszenia o wskaznik wzrostu wynagrodzen wskazany pkt 3.
Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli nalezy oszacowaé
wg stawek obowigzujacych wg stanu na dzien 01 wrzesnia 2024 roku. Dla okresu
styczen — sierpief 2025 zgodnie z zatwierdzonymi arkuszami organizacyjnymi,
natomiast dla okresu wrzesien — grudzien 2025 zgodnie z przewidywana przez
dyrektora organizacje jednostki w roku szkolnym 2025 — 2026.
Rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane ustali¢ w wysokosci do 1 %
planowanych wydatkow.
Rezerwg celowa ustali¢ w wysokoscei do 5 % planowanych wydatkow, w
szczegolnoscei na:
- realizacj¢ zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokogci 0,5 %

wydatkéw pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia
i pochodne od wynagrodzeni oraz wydatki na obstuge dtugu

Wydatki majatkowe okresli¢ w wysokosci umozliwiajgcej osiggniecie zaplanowanego
efektu.
Wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucji kultury na dofinansowanie
dziafalnosci biezgeej zgodnie z zatgczonym harmonogramem rzeczowo-finansowym.

§ 2.

. Przy podejmowaniu decyzji odno$nie umieszczenia poszezegdlnych zadan w projekcie

budzetu nalezy kierowa¢ sie zasadg pierwszenstwa dla zadan ktore:

a) rozpoczgto w latach poprzednich i wymagaja kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

b) relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw, co pozwoli na szybki zwrot
poniesionych naktadéw i oszczednodci w latach nastepnych,

¢) zapewniajg niezbedne ustugi dla duzej liczby mieszkancow,

d) finansowane sg ze srodkéw bezzwrotnych,

) wykonywane moga by¢ przy wykorzystaniu rob6t publicznych, prac
interwencyjnych.

§ 3.

Materialy planistyczne dotyczace wydatkéw nalezy opracowaé zgodnie z zalozeniami
o ktérych mowa w niniejszym zarzgdzeniu, majac na uwadze realia finansowe,
hierarchie potrzeb, celowos¢ i ograniczenie wydatkéw do niezbednych,
zabezpieczajgc w pierwszej kolejnosci wydatki obligatoryjne, niezbedne do
prawidiowego funkcjonowania jednostki oraz wydatki wynikajace z zaciagnietych
zobowigzan (podpisanych umoéw, ztozonych zleceri) zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetowa.

Materiaty planistyczne dotyczace dochodéw winny zawieraé propozycje dochodow
budzetu gminy i miasta i odr¢bnie propozycje dochodéw zwigzanych z realizacjg




zadan zleconych, ktére podlegaja odprowadzeniu do budzetu paristwa, zaplanowane

zgodnie z przepisami dotyczacymi dochodéw jednostek samorzadu terytorialnego i

obowigzujgcg klasyfikacja budzetowa.

. Materialy planistyczne nalezy opracowaé z wyodregbnieniem wydatkéw na

przedsigwzigeia wieloletnie, o ktérych mowa w art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

. Materialy planistyczne powinny ponadto zawieraé:

a) informacj¢ o przewidywanym wykonaniu dochodéw i wydatkéw za rok
poprzedzajgcy rok budzetowy sporzadzona wg stanu na koniec 11T kwartatu.

b) zestawienie etatéw i wynagrodzen wraz ze szczegétows ich kalkulacja,

c) zestawienie wydatkéw inwestycyjnych, w podziale na poszczeg6lne zadania
przewidziane do realizacji w 2025 roku i latach nastepnych,

d) wykaz zadan remontowych uwzgledniajac wylacznie niezbedne do wykonania w
2025 roku,

e) wykaz wydatkéw wspétfinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej.

f) wykaz zawartych uméw obciazajacych plan wydatkéw roku 2025 i lat nastepnych.

. Wszystkie pozycje muszg by¢ bezwzglednie poparte :

a) konkretnymi przepisami prawa materialnego,

b) wyczerpujgcymi objasnieniami i kalkulacjami odrebnie dla kazdego paragrafu
dochodéw i wydatkéw (dla kazdego typu zakupu lub ushugi) ze szczegdlnym
uwzglednieniem czynnikéw ksztattujgcych wzrost lub spadek.

Jednostki organizacyjne realizujace zadania wlasne gminy, ktérych obowiazek

dofinansowania $rodkami z dotacji celowych z budzetu pafistwa wynika z ustaw

szczegbtowych, ujmuja w materiatach planistycznych odrebnie wydatki finansowane
ze srodkéw wiasnych i odrgbnie wydatki finansowane z dotacji celowych. Podziatu

wydatkow na zrodia finansowania nalezy dokonaé przy wykorzystaniu wiedzy o

spodziewanych kwotach dotacji np. na podstawie obowigzujgcych standardéw

kalkulacji tych kwot, sprawozdan lub wnioskdw ztozonych do whagciwych
dysponentéw czgsci budzetu panstwa. Materiat planistyczny bedzie podlegat

uaktualnieniu po otrzymaniu informacji o projektowanych kwotach dotacji celowych z

budzetu panstwa na 2025 rok.

. Bezwzglednie obowigzujaca jest zasada realnego ujmowania wydatkéw w materiatach

planistycznych. Niedopuszczalne jest bezpodstawne zawyzanie planowanych

wydatkdw.

. Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art.

242 1 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych. Reguta

wydatkowa okreslona w art. 242 nakazuje zachowanie zasady zréwnowazonego

budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezace nie moga

przekroczy¢ wartosci dochodéw biezacych powiekszonych o nadwyzke budzetows z

lat ubiegtych i wolne $rodki bedgce nadwyzka srodkéw pienieznych na rachunku

biezgcym budzetu wynikajaca z rozliczen wyemitowanych papieréw wartosciowych,
kredytow i pozyczek z lat ubieglych w czedci finansujacej deficyt budzetu. W roku

2025 nie planuje si¢ korzystania z nadwyzki budzetowej czy wolnych érodkéw w celu

pokrycia wydatkéw biezacych budzetu.

. Zobowigzuje kierownikow jednostek organizacyjnych gminy i miasta — kazdego w

swoim zakresie dziatania — do poszukiwania innych zrédet finansowania dziatalnosci

biezgcej, inwestycji oraz remontéw poprzez skladanie wnioskéw do funduszy
celowych i unijnych oraz innych dysponentéw srodkéw. Informacje o podjetych
dziataniach oraz kalkulacje $rodkéw (dotacje celowe, $rodki z Unii Europejskiej, itp.)




ze zrodet zewngtrznych przeznaczonych na wydatki majgtkowe oraz biezace wraz z
uzasadnieniem nalezy niezwtocznie sktadaé Burmistrzowi Stawiszyna.

§ 4.

Kierownicy jednostek organizacyjnych, pracownicy Urzedu Gminy i Miasta skladaja
materialy planistyczne w terminie do dnia 18 pazdziernika 2023 roku.

§5.

Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i Miasta.

§ 6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 0050.75.2024
Burmistrza Stawiszyna
z dnia 17 wrzesnia 2024 roku.

Plan dochodow budzetu Gminy i Miasta Stawiszyn na 2025 rok

Dziat |Rozdziat

Paragraf

Tresé

Plan na biezacy rok
wg stanu na
31.08.2024r.

Przewidywane
wykonanie w 2024
roku *

Plan na 2025 rok

Uwagi

RAZEM

* Kolumng nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.75.2024
Burmistrza Stawiszyna

z dnia 17 wrzeénia 2024

Plan wydatkow biezacych budzetu Gminy i Miasta Stawiszyn na 2025 rok

Dziat ([Rozdziat

Paragraf

Tresé

Plan na biezgcy rok
wg stanu na
31.08.2024r.

Przewidywane
wykonanie w 2024
roku *

Plan na 2025 rok

Uwagi

RAZEM

* Kolumne nalezy wypetié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzgdzita:

Data i podpis:
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Zatgcznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 0050.75.2024

Burmistrza Stawiszyna z dnia 17 wrzesnia 2024 roku

Nazwa instytucji kultury

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY na 2025 rok

Plan na 2024 rok Przewidywane :
iy : Projekt planu na -
Lp. Wyszczegdlnienie wg stanu na wykonanie za 2025 rok Uwagi
31.08.2024r. 2024 rok *
1, 3 4 5 6
1. Przychody ogdlem, w tym
11 Przychody z prowadzonej dziatalnosci
. kulturalnej, w tym:
1.1.1.
1.1.2.
12 Przychody z prowadzonej dziatalnosci
- gospodarczej, w tym:
1.2.1.
1.2.2.
1.3, Dotacje z budzetu Gminy, w tym:
1.3.1.  |Dotacja podmiotowa
1.3.2. |Dotacja celowa, w tym:
1.3.2.1. |na zadania biezace, w tym:
1.3.2.1.1.
1.3.2.1.2.
1.3.2.2. |na zadania majatkowe, w tym:
1.3.2.2.1.
1.3.2.2.2.
1.4. Inne dotacje, w tym:
1.4.1.
1.4.2.
1.5; Przychody finansowe
1.6. Pozostate przychody operacyjne
17 Darowizny
2. Koszty ogdtem, w tym:
2.1. Amortyzacja
2.2, Inwestycje, w tym:

2.2.1.




222,

2.3 Pozostate koszty, w tym:

2.3.1.  |Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne

2.3.2. o .
Swiadczenia

2:3.3. Energia

2.34. |Zakup materiatow

2.3.5. Zakup ustug

2.3.6. |Podatkii opfaty

2.3.7. |Koszty finansowe

2.3.8. |Pozostale koszty operacyjne

Koszty sfinansowane z dotacji celowych

23.9. biezacych

2.3.9.1.

2.39.2.

3 Wynik finansowy

4. Zobowigzania

4.1, Stan zobowigzan na poczatek roku

w tym zobowigzania wymagalne

42 Stan zobowigzan na koniec roku

w tym zobowigzania wymagalne

5. Naleznosci

Stan naleznosci na poczatek roku, w

51 Lo

5.1.1.  |gotowka i depozyty

5.1.2. [naleznosci wymagalne

5.1.3. |pozostate naleznosci

5.2. Stan naleznosci na koniec roku, w tym:

5.2.1. |gotéwka i depozyty

5.2.2. [nalezno$ci wymagalne

5.2.3. |pozostate naleznosci

Stan $rodkow pienieznych na poczatek

3 roku

Stan srodkdw pienieznych na koniec

5.4, roku

Liczba etatow

* Kolumng nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

datay | | s

Gtowny Ksiegowy Kierownik instytuciji kultury
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Zatgcznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 0050.75.2024
Burmistrza Stawiszyna

z dnia 17 wrzesnia 2024 roku

Czesé 1 - Informacje ogdlne

Stan w dniu

Lp. | Wyszezegdlnienie | ) 1o 5004,

Przewidywany
stan na
31.12.2024r.

Przewidywany
stan w 2025r.

Uwagi

1. |Zatrudnienie ogétem:

ilo$¢ oso6b

ilosé etatow

Pracownicy
administracji:

ilos¢ osoh

ilos¢ etatow

3. |Pracownicy obstugi:

ilos¢ oséb

ilos¢ etatow

4. |Nauczyciele:

stazysci:

ilo§é osdb

ilosé etatow

Mianowani:

iloS¢ osdb

ilos¢é etatow

Kontraktowi:

ilo§é oséb

ilo$¢ etatow

Dyplomowani:

ilo$¢ os6h

ilo§¢ etatow

Liczba emerytow,
rencistow:

w tym nauczycieli

6. |llo$¢€ uczniow w tym:

W oddziale zerowym

w szkole podstawowe;j

podpis Dyrektora Jednostki




Czg$¢ 2 - Informacje o planowanych wydatkach biezacych

Klasyflkacla Plan budzet Przewid
budzetowa (dziat-|  Okre$lenie oy WIAYWane | p ojekt planu S P B
Lp. rozdisi. wytlatki 2024 wg stanu na |wykonanie na 2025 rok Objasnienia
31.08.2024r, 2024 roku *
paragraf)
801-80101- Szkota podstawowa'

1
2
3

RAZEM

801-80103- Oddziaty przedszkole w szkotach podstawowych

1
2
3

RAZEM

801-80146- Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli

1
2
3

RAZEM

801-80149- Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy ... w przedszkolach

RAZEM

podstawowych

801-80150- Realizacja zadan wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy ... w szkotach

2
3
RAZEM
1
2
3
RAZEM
OGOLEM

" Kolumne nalezy wypeini¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

podpis Dyrektora Jednostki




Czesc 3 - Szczegdtowa kalkulacja wynagrodzer i sktadek od nich naliczanych

tresc

Plan na 2024 rok
wg stanu na
31.08.2024r.

Przewidywane
wykonanie w 2024
roku *

Przewidywane zmiany

llodé/wartos¢  |Objasnienie

Projekt planu na
2025 rok

Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

4010

Administracja ogotem, w

tym:

Wynagrodzenia zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Dodatki funkcyjne

Dodatki specjalne

Fundusz nagréd

Podwyzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy

Inne:

4010

Obstuga ogétem, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Premie

Dodatki specjalne

Fundusz nagréd

Podwyzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy

Inne:

Nauczyciele, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze w
tym:

nauczyciele stazysci

nauczyciele kontraktowi

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki za wystuge lat w tym:

nauczyciele stazysci

nauczyciele kontraktowi

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki funkcyjne

Opiekunowie stazu

Wychowawstwo

Dodatek motywacyjny




Godziny ponadwymiarowe w

4790 tym:

' nauczyciele stazysci
nauczyciele kontraktowi
nauczyciele mianowani
nauczyciele dyplomowani
godziny zastepstw doraznych
specjalny fundusz na nagrody
dla nauczycieli w wysokoéci 1
% wynagrodzenia
zasadniczego
nagroda jubileuszowa
Qdprawy emerytalno-rentowe
Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy
Inne:

Dodatkowe wynagrodzenie
. roczne
4040 |Administracja
4040 |Obstuga
4800 |Nauczyciele
4110 Sktadki na ubezpieczenie
spoteczne
Administracja
Obstuga
Nauczyciele

4120 Sktadki na Fundusz Pracy
Administracja
Obstuga
Nauczyciele

4170 |Wynagrodzenia bezosobowe:
Wymieni¢ aktualne i
planowane umowy

4710 |PPK
Administracja
Obstuga
Nauczyciele

RAZEM:

* Kolumne nalezy wypeinic, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

podpis Dyrektora Jednostki




Czesé 4 — Szczegotowa kalkulacja wydatkéw na zakupy inwestycyjne

tresc

Projekt planu na 2025 rok

Objasnienia

RAZEM:

Czesé 5 — Szczegotowa kalkulacja dochodow

Przewidywane wykonanie

Projekt planu na

§ tresé 2024 roku wg stanu na Objasnienia
31.08.2024r. E02sak
Whpiywy z ustug
0830  [(np. wptywy ze sprzedazy obiadow

w stotdwkach)

RAZEM

podpis Dyrektora Jednostki
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