Biuletyn Informacji Publicznej w Stawiszynie

Nabdr na wolne stanowisko

BURMISTRZ STAWISZYNA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
podinspektora ds. gospodarki gruntami i nieruchomosciami
w Urzedzie Gminy i Miasta w Stawiszynie

1. Wymagania niezbedne:

- posiada obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 902);
- ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
- stan zdrowia umozliwiajgcy prace na ww. stanowisku,
- brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwa skarbowe;
- wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym;
- doswiadczenie zawodowe: co najmniej pét roku w administracji publicznej;
- umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych;
- nieposzlakowana opinia.
- podstawowa wiedza w zakresie przepisow:
o Ustawa Kodeks Postepowania Administracyjnego;
o Ustawy Kodeks Cywilny,
o Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,
= Ustawa o gospodarce nieruchomosciami.

1. Wymagania dodatkowe:

- samodzielno$¢, komunikatywnos¢, kreatywnosé¢, dyspozycyjnosé, bezstronnosé, dobra organizacja pracy;
- umiejetnos¢ pracy w zespole;
- umiejetnos¢ wyciggania wnioskéw, stosowania prawa.

1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

- prowadzenie spraw dotyczacych tworzenia gminnego zasobu nieruchomosci oraz spraw z zakresu gospodarowania i
zarzadzania nimi, w tym zbywanie, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, uzyczenie oraz
trwaty zarzad,

- przygotowanie dla utworzonego zasobu ewidencji nieruchomosci, zapewnienie wyceny nieruchomosci, planéw
wykorzystania nieruchomosci, wniosku do sgdu o ochrone posiadania lub wtasnosci, opracowan
geodezyjno-prawnych i projektowych,

- komunalizacja gruntéw i prowadzenie ewidencji gruntéw komunalnych,

- zatatwianie spraw zwigzanych z darowizng nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego,

- zafatwianie spraw zwigzanych ze sprzedaza, wydzierzawieniem albo oddaniem w uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci w drodze przetargu, przygotowanie materiatéw zwigzanych ze sporzadzeniem dokumentacji
przetargowej, wspdtpraca w zakresie organizacji przetargéw ze stanowiskiem do spraw zaméwien publicznych,

- zatatwianie spraw zwigzanych z rozwigzaniem umowy uzytkowania wieczystego,

- zatatwianie spraw zwigzanych z oddaniem samorzadowej jednostce organizacyjnej, nieruchomosci w trwaty zarzad i
jego wygasniecia lub przekazania miedzy jednostkami,

- zatatwianie spraw zwigzanych ze zmiang stawki procentowej optfaty rocznej i aktualizacja optaty rocznej z tytutu
uzytkowania wieczystego,

- zafatwianie spraw zwigzanych ze zmiana, aktualizacjg oraz udzieleniem bonifikaty optaty rocznej z tytutu trwatego
zarzadu nieruchomosci,
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- zatatwianie spraw zwigzanych ze scalaniem i podziatem nieruchomosci,

- przygotowywanie postanowien zatwierdzajacych wstepny projekt podziatu nieruchomosci,

- przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych podziat nieruchomosci,

- zatatwianie spraw zwigzanych z rozgraniczeniami nieruchomosci (ustalenie przebiegu granic),

- zatatwianie spraw zwigzanych ze stwierdzaniem nabycia prawa uzytkowania wieczystego i przeniesienia wtasnosci
budynkéw, innych urzadzen i lokali, dotyczacych nieruchomosci bedacych w dniu 5 grudnia 1990 r. w zarzadzie
komunalnych oséb prawnych,

- przygotowanie decyzji o przeksztatceniu uzytkowania wieczystego nieruchomosci oséb fizycznych w prawo
wiasnosci,

- wspotdziatanie z ksiegowoscig budzetowa w sprawach zwigzanych z przyjmowaniem, wyptacaniem i
egzekwowaniem naleznosci pienieznych z tytutu gospodarowania nieruchomosciami,

- 0znaczanie nieruchomosci numerami porzadkowymi,

- nadzorowanie umieszczania i utrzymania tabliczek z numerami nieruchomosci oraz nazwami ulic i placéw,

- opracowywania materiatéw dotyczacych podziatu administracyjnego oraz ustalania i zmian nazw miejscowosci,
granic administracyjnych,

- prowadzenie spraw z zakresu nazewnictwa ulic i placéw.

1. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- zyciorys (CV),

- kwestionariusz osobowy dla 0séb ubiegajacych sie o zatrudnienie,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

- kserokopie Swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci,

- o$wiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione umysinie,
- o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na ww. stanowisku,

- oSwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta Stawiszyn lub poczta na adres Urzedu
Gminy i Miasta w Stawiszynie, ul. Szosa Pleszewska 3, 62-820 Stawiszyn z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko ds. gospodarki gruntami i nieruchomosciami", w terminie do dnia 24.03.2017 r.

Dokumenty, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku
naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (http://www.bip.Stawiszyn.pl/) oraz
na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy i Miasta w Stawiszynie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu
pracy zawodowej) oraz oswiadczenia powinny by¢ opatrzony klauzulg: ,Wyrazam zgoda na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 922) i ustawg z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 902)” oraz podpisane.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Burmistrz Stawiszyna

Justyna Urbaniak

Stawiszyn, dnia 09.03.2017 r.



